UBND HUYEN MANG YANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Péoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 390 /BC-NV Mang Yang, ngay 11 thang 8 nam 2020
BAO CAO

Téng hop két qua kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, vin thw — lwu tri va t6
chirc hoat ddng ciia co quan, don vi, UBND caip x& nim 2020

Thuc hién Quyét dinh sé 182/QD-UBND ngay 07/02/2020 “vé viéc ban hanh
Ké hogch kiém tra cong tac cdi cdch hanh chinh trén dia ban huyén Mang Yang nam
2020”; Ké hoach sé: 29/KH-UBND ngay 18/3/2020 cia UBND huyén “vé kiém tra
tinh hinh té chizc va hoat dong ciia cdc co quan hanh chinh, don vi sw nghiép va cac
x&, thi trdn trén dia ban huyén”; Quyét dinh sb: 800/QD-UBND ngay 27/4/2020 cua
UBND huyén Mang Yang “Thanh Idp Podn kiém tra cong tac cdi cach hanh chinh;
van thw leu triF;, t6 chic va hoat dong cua co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
UBND c&c x4, th; tran trén dia ban huyén nam 2020,

Trén co s& két qua kiém tra, Phong Noi vu tong hop, b4o cao két qua kiém tra
cong tac cai cach hanh chinh (CCHC), van thu — luu trit (VTLT) va t chic hoat dong
(TCHB) cua co quan, don vi, UBND cip X3 niam 2020, cu thé nhu sau:

I. KHAI QUAT TINH HINH KIEM TRA.

Poan kiém tra cong tac CCHC, VTLT, TCHP cua huyén (Poan kiém tra) do
ddng chi Truong phong Noi vu lam Truéng doan. Poan kiém tra thyc hién nhiém vu
kiém tra tir ngay 21/5 — 12/6/2020 tai 17 co quan, don vi huyén va UBND céap x4 va
Kiém tra qua bao céo d6i véi 13 co quan, don vi va UBND cap 4.

Il. KET QUA KIEM TRA: Méc kiém tra tir ngay 01/01/2019 dén thoi diém
kiém tra.

PHAN I. CONG TAC CAl CACH HANH CHIiNH.

1. Cong téc chi dao diéu hanh.

- Qua kiém tra, hau hét lanh dao cic co quan, don vi, UBND cép x4 (sau day
goi chung 14 co quan, don vi) d3 quan tAm, chi dao trién khai thuc hién nhiém vu céng
tac CCHC. Trén co s& ké hoach CCHC, ké hoach tuyén truyén CCHC cua huyén, cac
co quan thudc huyén da trién khai thuc hién co ban day da cac nhiém vu duoc giao
trong ké hoach CCHC cua huyén; UBND cac x4, thi trin d3 ban hanh ké hoach CCHC,
ké hoach tuyén truyén CCHC cua UBND cac x4, thi tran. Cac ké hoach di xac dinh
dugc cac ndi dung trién khai thuc hién, da sb cac co quan, don vi da trién khai thuc
hién dat 100% ké hoach dé ra. Tuy nhién, van con mot sé co quan, don vi chua xay
dung céc nhiém vu chinh dé thyc hién trong nim khi xay dung, ban hanh Ké hoach
CCHC nam va mét sb ton tai khac'.

" UBND x Dak Jo Ta, UBND xa Kon Chiéng (ban hanh KH CCHC, tuyén truyén CCHC chung mot s6 vén
ban); UBND x4 Lo Pang (m6t s6 nhiém vu khong phu hgp véi tinh hinh thuc té dia phwong); Phong Van hoa —



2

- Viéc thyc hién nhiém vu bao cao CCHC dinh ky (gém béo céo quy I, 11, 6
thang, nim) da duogc cac co quan, don vi quan tdm thuc hién dam bao vé noi dung,
thoi gian va sé lugng quy dinh. Tuy nhién, van con mot sé co quan, don vi chua quan
tam thuc hién, con phai don dbc, nhic nhd; bao cao khong day da vé sb luong, khdng
dam bao thoi gian quy dinh, mot sé bao céo cung cap khong day du noi dung theo dé
cuong yéu cau lam anh huéng dén cong tac téng hop, tham muu cho UBND huyén
bao c4o cap tham quyén theo quy dinh’.

- COng tac tu kiém tra cua cac co quan, don vi chua dugc quan tam trién khai
thue hién. Qua kiém tra, hau hét cac co quan, don vi chwa thuc hién nhiém vu nay.

- Hau hét cac co quan, don vi dugc Kiém tra dd quan tam thuc hién viéc b tri
cac nguon luc dé thuc hién nhiém vy CCHC cua co quan, don vi. Di véi cap x4, bd tri
01 1anh dao UBND x4 va 01 Céng chirc Vian phong — Thong ké, d6i véi co quan cip
huyén b tri 01 1anh dao va 01 chuyén vién phu trach theo ddi, don déc thuc hién
nhiém vu CCHC.

- Cong tac tuyén truyén CCHC di duoc cac co quan, don vi quan tam. Tuy
nhién, viéc tuyén truyén chu yéu duoc thuc hién thong qua hinh thic tuyén truyén
trong ndi bo co quan, don vi. Qua Kiém tra, tit ca cac xa chua thuc hién viéc tuyén
truyén bang hinh thac pand, in théng tin tuyén truyén ¢ mat sau Phiéu tiép nhan va hen
tra két qua.

2. Cong tac xay dung va to chikc thuc hién VBQPPL; cdng tac theo ddi thi
hanh phép luat.

- Qua cbng tac kiém tra, tir 01/01/2019 dén thoi diém kiém tra, cac co quan, don
vi khong tham muu cho UBND — HPDND huyén, x& ban hanh VBQPPL (do luat khéng
giao) nén khong phat sinh van dé can kiém tra.

- Cac co quan, don vi d3 xay dung va trién khai thuc hién day du céc nhiém vu
theo ké hoach ra soat van ban QPPL nam 2019, dang trién khai thuc hién cac nhiém vu
nam 2020 theo ké hoach di giao; trién khai thuc hién ddy du nhiém vu bao céo dinh ky
Vé cong tac ra soat van ban QPPL theo quy dinh

- Cong tac theo ddi thi hanh phap luat tai UBND cac xa da dugc quan tam thyc
hién, cac nhiém vu nhu ban hanh ké hoach, bao cio dinh ky duoc cac co quan, don vi
thuc hién dam bao theo quy dinh. Tuy nhién, trong céng tac theo doéi thi hanh phéap
luat van con maot so ton tai han ché, chii yéu trong céng tac xa Iy vi pham hanh chinh
nhu: Mau bién ban vi pham mau khong dam bao theo quy dinh, xir phat khong ding
muc quy dinh, khdng c6 bién ban tra lai tang vat, phuong tién tam giit, bién ban, quyét
dinh xir phat VPHC chua ghi ddy du théng tin®,

3. Cong tac cai cach tha tuc hanh chinh.

Théng tin (khdng thyc hién day du nhiém vu trong KH CCHC ciia huyén); UBND xa Dé Ar (KH tuyén truyén
CCHC khéng dam bao theo yéu cau)

! Céc co quan, don vi: Tai chinh — Ké hoach, Kinh té - Ha tang, Van hoa — Thong tin; UBND xa Dé Ar.

2 UBND cac xi Dak Jo Ta, Kon Chiéng, Lo Pang, ik Ya va phong Tai chinh — Ké hoach.
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3.1. Két qua thwc hién cong tac kiém soat TTHC.

- Qua kiém tra, hau hét UBND cac x4, thi trin da b tri bang niém yét cong khai
tha tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua xa. Viéc niém yét da duoc
UBND céc x4 quan tam, trién khai thuc hién, niém yét day da cac TTHC thudc tham
quyén giai quyét. Tuy nhién, van con mot sé xa cong tac niém yét van chua diy du
theo quy dinh, van con niém yét thiéu linh vuc; con niém yét Nghi dinh, Quyét dinh;
niém yét thiéu biéu mau kém theo TTHC...%;

- Tir ngay 01/01/2019 dén thoi diém Kiém tra, cac co quan, don vi dugc kiém
tra khong tiép nhan duoc phan &nh kién nghi ndo vé quy dinh hanh chinh; Viéc cong
khai thong tin tiép nhan phan anh kién nghi vé& quy dinh hanh chinh da duoc cac co
quan, don vi quan tam thuc hién; tuy nhién, van con mot s6 xa chua thuc hién niém yét
cong khai thong tin tiép nhan phan &nh kién nghi theo quy dinh tai Bang Niém yét? va
Trang TTDT x&°.

- Thyc hién day du cac nhiém vy lién quan dén co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét TTHC; dua day da cac TTHC nganh doc vao thuc hién tiép
nhan ho so tai Bo phan Mot cta theo danh muc duoc phé duyét; cic co quan cap
huyén di trién khai thyc hién theo quy trinh noi bo giai quyét TTHC da duoc cap trén
phé duyét, cong bd; Hau hét cac co quan, don vi duoc kiém tra da thyc hién day du cé
d6 théng tin, bdo c4o vé tinh hinh thyc hién kiém soat TTHC; viéc ra soat, danh gia
TTHC, tuy nhién hi¢u qua chua cao.

- Cac co quan, don vi da theo di va thuc hién viéc xin 13i to chtc, ca nhan ddi
véi ho so giai quyét TTHC tré han theo quy dinh.

- Trang TTDT céc x3 dugc Kiém tra, dén nay, c6 04/06 xa chua thuc hién cong
khai tién d6 giai quyét TTHC trén Trang TTDT xa”.

- Viéc st dung hé théng KIOT tai 12 x4, thi tran chua phat huy hiéu qua; da s
cac x4 it str dung.

3.2. To chirc thuc hién co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

- Qua kiém tra, UBND cac x4 da thuc hién kién toan nguoi 1am viéc tai Bé phan
Mot cira va ban hanh quy ché hoat dong ctia Bo phan Mot cira. Ngudi l1am viéc tai Bo
phan Mot cira chil yéu 1a cdng chic chuyén mén, vira thyc hién nhiém vu chuyén mén
vira thyc hién giai quyét TTHC cho t6 chic, c& nhan.

- Viéc tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh s6: 61/2018/NB-CP. Lanh dao céc
co quan, don vi da quan tadm, chi dao cong chic chuyén chuyén moén thuc hién nhiém

L UBND céc xi: Dé Ar, Lo Pang, Kon Chiéng

2 UBND x4 bé Ar,

¥ UBND xa Dé Ar, Pak Ta Ley (c6 chuyén muc nhung khong c6 ndi dung), Lo Pang, Kon Chiéng.
*04/06 xa dugc kiém tra (trir xa Pak Jo Ta va Dik Ya)
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vu trong giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan kip thoi, dam bao thoi gian quy dinh.
Tuy nhién, trong qué trinh giai quyét TTHC van con mét sb ton tai, han ché:

+ Giai quyét hd so TTHC lién quan dén cong tac Bao trg xa hoi van con nham
lan gitra viéc cap gidy xac nhan khuyét tat va hé so trg gilp xa hoi déi véi dbi tuong
khuyét tat; co 1ap sb theo ddi qua trinh giai quyét hd so nhung khong c6 thong tin nén
khéng xac dinh duoc hd so ding han hay tré han*

+ Khong lap céc biéu miu theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
trong qua trinh giai quyét hd so, truong hop c6 lap nhung thong tin trong phiéu khdng
day du % co truong hop con cho cong dan ky vao phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so®

+ B40 c4o sb luong hd so TTHC tiép nhan va giai quyét khong day du véi sd
lwgng hd so TTHC d tiép nhan, giai quyét trong thuc t&*

+ Phiéu tiép nhan va hen tra két qua khdng c6 ma sé hd so”.

+ Hb so luu khong day du thanh phan hd so, khong luu két qua giai quyét hd
so; chwa cap nhat ho so giai quyét TTHC Ién hé théng Mot cia dién tu®

- UBND céc xi dugc kiém tra da thuc hién dé an lién thong cac TTHC: Pang
Ky khai tur, x6a ding ky thuong tra, huéong ché do tu tuat/hd tro chi phi mai
tang/hudng mai tang phi theo Quyét dinh sé 1380/QD-TTg ngay 18/10/2018 cua Thu
tuong Chinh phu.

4. Cai cach b§ may hanh chinh.

- Qua Kiém tra, cac co quan, don vi da quan tam, thuc hién day du, nghiém tlc
cac chac nang, nhiém vu theo quy dinh cua trung wong, tinh.

- Pdi voi nhiém vu st dung bién ché hanh chinh va mic d6 hoan thanh ké
hoach tinh gian bién ché: Cac co quan, don vi da chi dong ding ky, dé xuat d6i tuong
tinh gian bién ché theo chi dao cua cap trén. Cac ca nhan thudc ddi tuong tinh gian
bién ché duoc 1ap danh sach va thyc hién viéc tinh gian theo dting 16 trinh quy dinh.

- Cac co quan, don vi da trién khai day da cac nhiém vu di duoc cdp tham
quyén phan cap thudc chic nang quan Iy cua co quan, don vi.

5. Xay dwng va nang cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chirc, vién chikc.

- Qua kiém tra, cac co quan, don vi di bd tri, su dung, phan cong nhiém vu va
quan ly céng chuc tai co quan, don vi theo dung quy dinh tai Quyét dinh s6 928/QD-
UBND ngay 28/12/2017 va Quyét dinh s6 1167/QD-UBND ngay 29/12/2017 cua
UBND tinh Gia Lai va Cong vin s6 50/UBND-NV ngay 19/01/2018 vé trién khai thuc
hién Ban mo ta cong viéc, Khung nang luc vi tri viéc lam trong co quan hanh chinh va

! UBND céc xi Kon Chiéng, Lo Pang, Pé Ar.

2 UBND céc xi: Dé Ar, Kon Chiéng; Lo Pang; Pik Y3, Pak Ta Ley; phong Van héa — Théng tin; phong Lao
d6ng Thuong binh — X& hoi.

¥ UBND xi Dak Ta Ley.

* UBND xi Kon Chiéng (linh vyc dit dai)

° UBND xi Pak Ta Ley

® UBND xi Dé Ar
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danh muc vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cdng lap theo Quyét dinh cia UBND
tinh phé duyét; UBND cac x3 duoc kiém tra dd b tri cong chuc thuc hién nhiém vu
chuyén mon phu hop véi chuyén mon duoc dao tao va chac danh céng chic.

- Céc co quan, don vi da thuc hién dam bao quy dinh cua phap luat vé chi tra
ché o, chinh sach cho cong chtc thuc hién nhiém vu chuyén mén theo quy dinh cua
phap luat.

6. Cai cach tai chinh cong.

- Qua Kiém tra, cic co quan, don vi da duy tri viéc thuc hién ché do tu chu, ty
chiu trach nhiém dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP va Nghi
dinh sé 117/2013/ND-CP caa Chinh phu. Déi véi UBND cac x4, thi trin da trién khai
thuc hién dam bao viéc quan ly tai chinh theo quy dinh tai Luat Ngan sach.

- Trén co s trién khai cac nhiém vy trong nam cac co quan, don vi dugc kiém
tra da thuc hién viéc xay dung du toan ngan sach va bao cao quyét toan ngan sach
hang nam theo quy dinh.

- Céc co quan d3 ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong thuoc pham vi
quan ly theo quy dinh.

7. Hién dai héa hanh chinh.

7.1. Viéc ng dung céng nghé théng tin, xay dwng chinh quyén dién tir
trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nwéc.

- Qua kiém tra: cac co quan, don vi dd quan tdm dau tu, mua sam trang thiét bi
phuc vu hoat dong chuyén mon, ty 1¢ 01 may tinh/01 céng chuc; sir dung mang truyén
s6 liéu chuyén dung, mang dién rong caa tinh (WAN) trang bi dam bao theo quy dinh;
hau hét cac co quan, don vi dugc kiém tra, dic biét 1a cAp xa chua trang bi hé thong an
toan bao mat thdng tin (phan mém diét Virus).

- Hau hét, cac co quan, don vi dugc kiém tra chu yéu st dung mail cong vu caa
co quan, don vi trong thuc hién nhiém vu; qua kiém tra, viéc st dung mail cong cua
cua co quan, don vi thuong xuyén, cac van ban duoc cap nhat kip thoi.

- Trang TTPT cta UBND cac xa duoc quan tam niém yét 100% TTHC thudc
tham quyén giai quyét; Ngoai ra, cac hoat dong khac chua thuong xuyén, cac thong tin
d3 cii, khong dugc cap nhat méi; chua ddy du cdc muc thdng tin theo yéu ciu; chua
dang tai cong khai dia chi tiép nhan phan anh kién nghi vé quy dinh hanh chinh®, nhin
chung, hoat dong Trang TTDT cia UBND cac xa chua cap nhat va chua cap nhat
thuong xuyén.

- Cong chire cac co quan, don vi di sir dung phan mém QLVBDH; d tiép nhan,
chuyén xir Iy vin ban dén, di, tuy nhién sb luong con han ché, sb lugng vin ban cé bat
phé cua lanh dao ay ban thap; khdng thuc hién ky chit ky s c4 nhan theo quy dinh?,
van con nhiéu vin ban di khong duoc giri trén hé thong (vin ban dwoc ban hanh theo
dang van bdn gidy, dwoc scan va giri trén hé thang, khong ky sé bang chitng thur so

! Trie UBND x3 Pak Jo Ta, Bak Ya. Tuy nhién, cac tinrbéi chua nhiéu.
2 UBND cac xi: Dé Ar, Lo Pang; phong Tai chinh — K& hoach; phong Vin hoa — Thang tin (ndm 2019)
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Ciia co quan, khong ky sé lanh dao theo quy dinh)'; mot sé van ban xtr 1y chua ding
quy dinh (khi lanh dao chuyén chuyén mén xai ly, ¢éng chite chuyén mén luu két thic
hodc khéng dwa dw thdo theo quy trinh)>.

- Viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC tai Buu dién xa Dak Ya:
D3 trién khai niém yét day da TTHC thudc thim quyén tiép nhan va tra két qua theo
quy dinh; thuc hién viéc tiép nhan va tra két qua dam bao thanh phan hé so, biéu mau
quy dinh.

7.2. Ap dung hé thong quan 1y chit lwong theo Tiéu chuin quéc gia TCVN
1SO 9001.

Qua kiém tra, cac co quan, don vi da ap dung hé théng quan Iy chét luong theo
Tiéu chuan ISO 9001:2008 theo quy dinh; xay dung Muc tiéu chat luong, Ké hoach
thuc hién muyc tiéu chat lugng nam 2019, 2020. Tuy nhién, van con mot sé co quan,
don vi chua xay dwung danh muc tai liéu noi bd va danh muc tai liéu bén ngoai®.

PHAN II: CONG TAC VAN THU - LUU TRU.

I. KET QUA KIEM TRA:

1. Cong t&c tuyén truyén, xay dung va ban hanh vin ban.

1.1 COng tac tuyén truyeén:

Qua kiém tra thyc té tai cac co quan thudc huyén; UBND cac x4 va mot sé don
vi trudong hoc nhin chung lanh dao d quan tdm dén cong tac vin thu, luu trir. Pon vi
da tuyén truyén, pho bién va trién khai cac van ban quy pham phéap luat, cac quy dinh
méi vé cong tac van thu, luu trit nhu: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phii V& cong tac vin thu; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai
liéu Iuu trir dién tir; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Tha tudng Chinh phu;
Chi thi s6 19/CT-UBND ngay 01/12/2017 caa UBND tinh vé viéc ting cuong cong tac
lap hd so, giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh dén céc
cdng chirc va vién chirc chuy@n mén théng qua cac budi hop giao ban, hop co quan
cua don vi.

1.2. Xay dwng, ban hanh cong tdc vin thw, luu triv.

Cin clr cac vin ban quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit; cac vin ban chi dao
huéng dan nghiép vu cta huyén, cac co quan, don vi; UBND céc xi duoc kiém tra da
ban hanh cac van ban nhu sau:

Phong Kinh té va Ha tang.

Cép x4 c6 04/05 xa: Lo Pang, Dé Ar, Dak Ta Ley, Pak Jo Ta da xay dung Danh
muc hd so co quan va Ké hoach cong tac vin thu, luu trit hang nim.

2. Cong tac phan cbéng cong chirc, vién chirc phu trach cong tac vin thuw,
lIwu trir cua don vi.

! Phong Kinh té - Ha tang; Tai chinh — Ké hoach
> UBND xi Pak Ta Ley
$ UBND xi Lo Pang, Dé Ar; phong Van hoa — Thong tin, Lao dong Thuong binh va Xa hoi,
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Tai 14/14 don vi d3 bd tri cdng chirc, vién chic chuyén méon va cong chac Vin
phong - Théng ké phu trach cong tac vin thu, luu tri.

3. Tinh hinh thuc hién nghiép vu vé céng tac vin thu.

3.1. Cbng tac sogn thdo va ban hanh vin ban.

Cong tac soan thao va ban hanh van ban tai cac phong va UBND cac xa dugc
kiém tra vé co ban thuc hién dung thé thic va ki thuét trinh bay van ban theo hudng
dan tai Thong tu sé: 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B Noi vu nay thay thé
bang Nghi dinh sé: 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phii Vé cong tac van
thu; Nghi dinh sé: 34/2016/ND-CP/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu vé quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh luat ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

3.2. Cong tac qudn Iy vin bédn di, vin ban dén.

Quy trinh quan 1y van ban di, van ban dén tai cac co quan dugc kiém tra, vé co
ban thuc hién dam bao dung quy dinh. Tat ca vin ban dugc dang ky, quan Iy tap trung
tai bo phan van thu, c6 hé thdng sé sach. ddng thoi thuc hién phan mém Quan 1y vin
ban diéu hanh cua huyén theo ding Thong tu sd: 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
cua Bo Noi vy; Nghi dinh sé: 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pha vé cong
tac van thu, phuc vu kip thoi, nhanh chong, chinh xac, dam bao tinh bi mat, an toan
theo dung quy dinh cua Nha nudc.

Cac loai so quan 1y van ban di, van ban dén; biéu mau trén Hé thong quan ly
van ban diéu hanh cua co quan, don vi co quan thyc hién ding theo quy dinh cua
Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bo Noi vu va Nghi dinh sé
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac vin thu.

3.3. Cong tac qudn Iy va si dung con ddu.

Quan ly, str dung thiét bi luu khoa bi mat, chimg thu sd tai cic co quan, don vi
dam bao theo quy dinh tai Thong tu s& 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh str dung chir ky sb cho vin ban dién tir trong co
quan nha nude va Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia Bo Noi vu.

Cong tac quan ly va su dung con dau tai cic co quan, don vi duoc thuc hién
dtng theo Nghi dinh s 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh phi quy dinh vé
quan Iy va st dung con du. Thoi gian qua, cac don vi duoc Kiém tra chua dé xay ra vi
pham trong quan Iy va sir dung con dau ciia co quan.

4. Thuc hién cac hoat dong vé nghiép vu lwu trit.

4.1 Cong tac thu thdp tai liéu vao luu triv co quan tai cac don vi.

Qua kiém tra thuc té tai cac don vi: Cac don vi chua thuc hién dugc do dién
tich dé bd tri phong, kho chua cé.

4.2 Cong tac Chinh Iy va xdc dinh gia tri tai liéu luu triv.

Tong s6 mét tai liéu cua don vi duoc kiém tra, gom cd: 224.9 mét.



Trong do:

Tén co quan, don vi C?;nl::)ly Cr(‘jil;gz:y Ghi chu
UBND xa bak Jo Ta 3,5m sm Tu khi thanh lap
UBND xa bak Ya 10m 19,45m Tur khi thanh lap
UBND xi Dé Ar 250 ho so | 1,2m Tur ngay 01/01/2019
UBND xa Kon Chiéng 0,7cm 7,8m Tu khi thanh lap
UBND xa Pak Ta Ley 6m 8m Tur khi thanh lap
UBND x4 Lo Pang 1,5m 0,5m Tur ngay 01/01/2019
Phong Vin héa — Thong tin | 0,25m 0,15m Tu ngay 01/01/2019
Phong Kinh té - Ha tang Om 74m T khi thanh lap

4.3 COng tac bdo qudn an toan hé se, tai ligu luu trir.

Ho so, tai liéu cua cac don vi duoc bao quan trong bia hé so, cip ba day, trén
gia, tu tuong d6i dam bao.

I1. MOT SO HAN CHE:

Bén canh nhitng két qua dat duoc tai cac co quan, don vi duoc kiém tra van con
mot s han ché can chan chinh, khac phuc:

1. V& quan Iy chi dao, ban hanh viin ban:

Mot s6 co quan, don vi trudng hoc, UBND céc x& goi tit (don vi) chua xay
dung va ban hanh Danh muc hd so co quan va Ké hoach cong tac van thu, luu trit hang
nam nhu: Phong Vin hoa — Thong tin huyén chua ban hanh Danh muc hé so co quan
hang nam; UBND xa Kon Chiéng va cac don vi truong hoc.

Danh muc hd so co quan va Ké hoach cong tac van thu, luu trir hang nim cua
cac don vi Xay dung va ban hanh nhung chua bam sat vao vi tri viéc lam cua céng
chac chuyén mon va du Kién dugc hd so sé hinh thanh trong nim theo Chuong trinh,
ké hoach cong tic nim ctia don vi minh va x4c dinh thoi han bao quan chua chinh xac
cho tirng hd so cu thé.

2. Cong tac phan cdng céng chirc, vién chirc phu trach cong tac van thw,
lIuu trir cia don vi.

Tai 14/14 don vi da bd tri cong chic, vién chac chuyén mon kiém nhiém lam
cong tac van thu, luu trit phan 16n chua duge dao tao, bdi dudng vé chuyén mén
nghiép vu vin thu, luu trit kiém nhiém nhiéu cong viéc nhat 1a (don vi truong hoc).

3. Tinh hinh nghiép vu cong tac van thw, luu trir.

2.1 Cong tac van thu.

- COng tac sogn thdo van ban tai cdac don vi.

V& thé thuc va ky thuit trinh bay van ban hanh chinh tai cac co quan, don vi
dugc kiém tra thuc hién theo Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011; Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phi. Tuy nhién vé thé thirc va ky
thuat trinh bay van con mét s sai s6t nhu kiéu chit, ving trinh bay vian ban, dinh 1&
trang van ban, ¢& chit chwa dam bao theo quy dinh, s6 va ky hiéu van ban, phan gach
dudi Quéc hiéu va Tiéu ngir, noi nhan, danh sd trang van ban, Quyét dinh phan can cir
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chua in nghiéng, Cong vin con dé CV, trich yéu noi dung vin ban con in nghiéng,
Huéng dan van dung kinh guri, trich yéu noi dung vin ban cd tén loai khéng in dam,
Kinh guri tir hai co quan, to chac hoic ca nhan trg 18n khéng xubng dong. Pac biét 1a
cac van ban cua cac bo phan coéng chac chuyén mon & 1 sb x3 va cac don vi truong
hoc.

- CONg tac qudn Iy vin bdn di, vin bin dén.

Vin ban di (ban gdc) luu tai bo phan van thu chua sap xép theo thu tu s6 dang
ky theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 12 caa Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay
22/11/2012 cta Bo Noi vy, luu chua dam bao con dé thét lac sb va chua dong diu
cling nhu 14p hd so cho tip luu vin ban di nhu: Phong Vin hoa — Théng tin; UBND x4
Kon Chiéng, D¢ Ar, Lo Pang, Bdk Ta Ley.

S6 dang ky van ban di, s6 van ban dén: Mot sé don vi mé cac s6 dang ky van
ban di, van ban dén chua ding theo miu quy dinh cic nam con 1ay chung 1 quyén so
nhu: Truong TH va THCS Kon Chiéng; TH va THCS Dik Ya; Tiéu hoc Lo Pang.

S6 dang ky van ban di, dén trén hé thong Quan 1y vin ban diéu hanh chua in ra
gidy déng s6 dé ky nhan va theo déi quan ly theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo Noi vu; Thong tu s6 07/2012/TT-BNV
ngay 22/11/2012 cua Bo Noi vu; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu, gom: Phong Vian héa — Théng tin huyén; Phong Kinh té va Ha tang;
UBND cac x&: Kon Chiéng; Lo Pang, Dak Ta Ley; D¢ Ar.

- COng tac Idp hé so va giao ngp hé so vao Luwu triv co quan:

Cong chic, vién chic trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc chua 1ap hd
so hién hanh (céng viéc) nhu: x4 Kon Chiéng; Dé Ar va mét s6 cong chic cua xi Lo
Pang. Mot s6 hd so con tap hop theo mit hoat dong va theo tén loai vin ban, chua cu
thé hoa ra ting hd so cong viéc. Vian ban dén trén hé théng khi duoc lanh dao xu ly
chuyén cho cdng chirc chuyén mén theo di thuc hién, cong chic chuyén mén khong
thuc hién viéc in vian ban luu hd so viéc. Trong khi d6 1ap hd so trén mdi truong mang
chua c6 pham mém va chua c6 van ban huéng dan. Cong tac giao nop ho so, tai liéu
vao Luu trit co quan theo diing quy dinh chua thyc hién.

Déi voi cac don vi truong hoc cong tac 1ap hd so do huyén mai phan cip nén
don vi chua trién khai thuc hién.

2.2. Cong tac Lwu triv:

Dién tich phong chua c6 va néu c6 con chat hep; trang thiét bi phuc vu cho
cong tac bao quan ho so, tai liu con han ché chwa dap ung dugc yéu cau.

Béo béo thdng ké vé cong tac van thu, luu trir dinh ky hang ndm sb liéu béo céo
con chung chung chua cu thé véi thyc té.

3. Nguyén nhan cia nhirng han ché:

- M6t s6 don vi chua quan tAm dén cong tac van thu, luu trir va tai lidu luu trit.

- Viéc quén triét té chac thuc hién cac vin ban quan 1y nha nuéc vé vin thu,
luu trir cia cac don vi chua duge thuong xuyén, lién tuc va chua nghiém.



10

- Cong chuc, vién chac phu trach cong tac van thu, luu trix thiéu chuy@n mon
nghiép vu, con kiém nhiém nhiéu viéc.

- Cong chic, vién chic trong qué trinh theo dbi, giai quyét cong viéc phan Ién
chua 1ap hd so cong viéc, dan dén sé luong tai lidu ton dong kha 16n qua nhiéu nam tai
don vi nén chua dugc phan loai chinh 1y va xac dinh gia tri tai liéu.

- Trang thiét bi va kinh phi danh cho cong tac vin thu, luu trit con han ché.

111. MOT SO KIEN NGHI CUA POAN KIEM TRA:

Trén co so nhiing han ché, thiéu s6t da néu trén, dé nghi lanh dao cac co quan,
don vi; Chu tich UBND cac x& duoc kiém tra quan tam chi dao va trién khai thuc hién
mét s6 noi dung sau:

1. Tang cuong chi dao viéc phd bién, quan triét cac van ban quy pham phap luat
vé cong tac van thu, Iuu trit, nhu: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Thii tusng Chinh phu; Thong tu
s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo Noi vu; Chi thi s 19/CT-UBND ngay
01/12/2017 cta Chu tich UBND tinh, cac vin ban huéng dan chi dao cua huyén mot
cach thuong xuyén nham nang cao hon nita nhan thic, trach nhiém cua cong chuc,
vién chtrc d6i véi cong tac van thu, luu tri va tai liéu luu tri.

2. Xay dung, ban hanh mai Quy ché cong tac van thu, luu trir; K& hoach cong
tac van thu, luu trir va Danh muc hd so co quan hang nam.

3. Chan chinh vé thé thirc va ky thuat trinh bay van ban dam bao theo ding quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phii vé cong tac vin
thu.

4. Cong chic, vién chuc trong qua trinh theo dai, giai quyét céng viéc can phai
lap ho so cong viée day da va chinh sira ho so hoan chinh dé giao nop vao Luu trit co
quan, Kho Luu trit cap xa dam bao theo quy dinh.

5. Hién nay chwa c6 phan mém 1ap hd so cong viéc trén moi truong mang, do
d6 yéu cau cong chizc chuyén mdn, nhat 1a cong chic, vién chic thude cac co quan va
cdng chirc chuy@n mén cap x& phai sao in vin ban dé luu ho so cong viéc diy da cho
dén khi c6 phan mém dam bao theo “PHU LUC VI, HE THONG QUAN LY TAI
LIEU PIEN TU” cua Nghi dinh s6: 30/2020/ND-CP caa Chinh phu.

6. In s6 dang ky van ban di, van ban dén trén Hé thong Quan 1y vin ban diéu
hanh ra giay dong so6, ky nhan va theo ddi.

7. Céc co quan, don vi; UBND cac x3 ra soét cu thé lai sé6 mét tai liéu luu trix tur
khi co quan thanh 14p cho dén nay.

8. B4 tri c4c trang thiét bj bao quan an toan hd so tai liéu nhu: bia, hop, gia, ta,
hé thong PCCC, ... dé bao quan tét tai ligu luu trir.

9. Poi véi cac don vi truong hoc. Pau nam hanh chinh phai mé s6 dang ky van
ban di, van ban dén riéng, khdng lay chung 1 s6 cho cac nam; dat bia hd so dé trién
khai cong tac 1ap hd so cong viéc; bao quan hd so vién chire dam bao dung theo Théng
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tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo Noi vu quy dinh vé ché d6 béo céo
thng ké va quan 1y hd so vién chuc.

10. Can dua cong tac 1ap hd so cong viéc va giao nop hd so vao maot trong
nhitng tiéu chi phan loai danh gia cubi nim cua cong chic, vién chic.

PHAN I11: TINH HINH TO CHUC, HOAT PONG CUA CO QUAN, PON
VL

1. Vé tinh hinh t6 chirc bg may.

Hau hét cac co quan, don vi da thuc hién tét chirc nang, nhiém vy, quyén han
duoc giao theo Luét t chirc chinh quyén dia phuong, Diéu 18 truong hoc va cac vin
ban quy dinh cua cap trén.

Mot sb chirc nang, nhiém vy thuc hién con han ché do chia tach, sap nhap mot
s6 co quan nhu Phong Kinh té va Ha tang, Phong Vin héa va Thong tin huyén.

Céac don vi truong hoc déu bd tri treong, 16p dam bao theo ding ké hoach, cu
thé:

- Truong TH&THCS Pak Jo Ta nam hoc 2019-2020 hién c6é 19 16p/506 hoc
sinh. Trong do6:

+ Khéi Tiéu hoc: 13 16p/314HS, cu thé 16p 1 (trung tdm 01l6p/20HS, diém
truong lang 02 16p/51HS); 16p 2 (trung tdm 0116p/23HS, diém truong lang 02
16p/47HS); 16p 3 (trung tm 0116p/18HS, diém truong lang 02 16p/47HS); 16p 4 (trung
tam 0116p/17HS, diém truong lang 02 16p/34HS); 16p 5 (trung tam 01l6p/20HS, diém
truong lang 02 16p/37HS).

+ Khéi THCS: 6 16p/192HS, cu thé: Lop 6 (02 16p/52HS, BQ 26HS/16p); 16p 7
(02 16p/53HS, BQ26,5HS/16p); 16p 8 (01 16p/45HS); 16p 9 (01 16p/42HS).

- Truong TH&THCS DPak Ta Ley nam hoc 2019-2020 hién cé 26 16p/707 hoc
sinh. Trong do6:

+ Khéi Tiéu hoc: 18 16p/459HS, cu thé 16p 1 (0316p/87HS, BQ 29HS/Iép); 16p
2 (0416p/107HS, BQ 26,75HS/I6p); 16p 3 (0416p/85HS, BQ 21,25HS/I6p); 16p 4
(0416p/87HS, BQ21,75HS/16p); 16p 5 (0416p/93HS, BQ 23,25HS/16p).

+ Khdi THCS: Lép 8/253HS (02 16p/63HS, BQ31,55HS/16p); lop 7 (02
16p/68HS, BQ34HS/Iép); 16p 8 (02 16p/63HS, BQ31,5HS/16p); 16p 9 (02 16p/59HS,
BQ29,5HS/ 14p).

- Truong TH&THCS Pak Ya nam hoc 2019-2020 hién c6 27 16p/826 hoc sinh.
Trong do:

+ Khéi Tiéu hoc: 19 16p/500HS, cu thé 16p 1 (0416p/112HS, BQ 30,3HS/16p);
I6p 2 (05l6p/121HS, BQ 24,2HS/I6p); 16p 3 (0316p/97HS, BQ 32,2HS/I6p); lop 4
(0416p/81HS, BQ 20,3HS/14p); 16p 5 (0316p/89HS, BQ 29,7HS/15p).

+ Khbi THCS: L6p 6 (02 16p/87HS, BQ43,5HS/I6p); 16p 7 (02 16p/82HS,
BQ41HS/I6p); 16p 8 (02 16p/70HS, BQ35HS/I4p); 16p 9 (02 16p/86HS, BQ43HS/ 16p).
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- Truong PTDT BT THCS Bé Ar nam hoc 2019-2020 hién c6 07 16p/254 hoc
sinh. Trong d6: Laop 6 (02 16p/76HS); 16p 7 (02 16p/72HS); 16p 8 (02 16p/67HS); 16p 9
(01 16p/39HS).

- Trudng Truong Tiéu hoc Lo Pang nam hoc 2019-2020 hién c6 27 16p/603 hoc
sinh. Trong do6:

+ Phan hiéu chinh: 07 16p/174HS, cu thé 16p 01(01I6p/27HS); 16p 2
(0116p/15HS); 16p 3 (0116p/45HS); 16p 4 (0116p/33HS); 16p 5 (0116p/44HS).

+ Céc diém truong lang: 20 16p/478HS, trong d6 ¢6 07 16p ghép/175HS.

- Truong Mam non thi trin Kon Dong nim hoc 2019-2020 hién c6 10 16p/315
hoc sinh. Trong d6: Lép 5 tudi 4 16p/107 HS, BQ 26,75 HS/Iop.

- Truong TH&THCS Kon Chiéng nam hoc 2019-2020 hién cé 19 16p/554 hoc
sinh. Trong do6:

+ Khéi Tiéu hoc: 13 16p/346HS, cu thé 16p 1 (0316p/62HS, BQ 20,6HS/16p);
I6p 2 (0316p/72HS, BQ 24HS/ép); 16p 3 (0316p/69HS, BQ 23HS/ISp); 16p 4
(0216p/65HS, BQ 32,5HS/16p); 16p 5 (0316p/78HS, BQ 26HS/I6p).

+ Khéi THCS: 6 16p/208HS, cu thé: Lép 6 (02 16p/74HS, BQ 37HS/16p); 16p 7
(02 16p/52HS, BQ26HS/16p); 16p 8 (01 16p/37HS); 16p 9 (01 16p/45HS).

2. Tinh hinh quan ly va sir dung bién ché tai don vi.

Qua kiém tra viéc quan Iy va sir dung bién ché caa cac co quan, don vi thuc
hién ¢am bao theo quy dinh da bd tri hét sb bién ché duoc giao, cu thé:

- Phong Kinh té va Ha tang duoc giao 05 bién ché; hién c6 mat 03 bién ché;
thiéu 02 bién ché. Phong LD-TB&XH duoc giao 07 bién ché; c6 mat 07 bién ché;
hién dang hop déng 01 bao vé tai Pén Trung doan BB 95 va 01 hop dong tai Vin
phong Tu van tré em. Phong Tai chinh - K& hoach dugc giao 07 bién ché; hién c6 mat
07 bién ché; Phong Vian hoa va Thong tin dugc giao 04 bién ché; hién c6 mat 04 bién
ché.

- UBND xi Pak Jo Ta duoc giao 21, c6 mat 21 bién ché; UBND xi Pak Ta Ley
duogc giao 21, c6 mat 20 bién ché, thiéu 01 bién ché, hién dang hop dong 01 chuc danh
Dia chinh -XD-NN; UBND x4 Dik Yi dugc giao 21 bién ché, hién c6 mat 21 bién ché
(dang hop ddng 01 chtrc danh tai chinh - ké toan); UBND xi Dé Ar dugc giao 21 bién
ché, hién c6 mat 20 bién ché, thiéu 01 bién ché, (dang hop dong 01 cong chic Pia
chinh NN-MT); UBND xi Kon Chiéng duoc giao 23, c6 mat 23 bién ché va UBND x4
Lo Pang dugc giao 21, c6 mat 22 bién ché (du 01 bién ché).

- Trudng TH&THCS Pak Jo Ta nam hoc 2019-2020 duoc giao 34 bién ché,
trong d6: CBQL 03; Giao vién 27; Nhan vién 03; HDLD 68 01. Bién ché hién c6 37,
bién ché, cu thé: CBQL 03 VC; chuyén mén: 27 VC; nhan vién 03; HDLD 68: 01.
Bién ché chua sir dung: 0. Pang Hop dong khac: 01 bao vé truong theo Cong vin sd
1518/UBND-VP ngay 18/11/2019 cua UBND huyén.

Qua kiém tra: Sé gido vién duwoc giao co ban dam bdo gidang day theo quy dinh,
cu thé: Bdc THCS dat 1,83 giéo vién/lép; Tiéu hoc 1,23GV/Iép.
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- Trudng TH&THCS Pak Ta Ley nim hoc 2019-2020 duoc giao 45 bién ché,
trong d6: CBQL 04; Gi4o vién 37; Nhan vién 03; HDLD 68: 01. Bién ché hién c6 44,
bién ché, cu thé: CBQL 04 VC; chuyén moén: 36 VC; nhan vién 03; HDLD 68: 01.
Bién ché chua st dung: 01 bién ché chua str dung cua bac Tiéu hoc. Pang Hop dong
khac: 01 bao vé trudng theo Céng vin sb 1518/UBND-VP ngay 18/11/2019 cua
UBND huyén.

Qua kiém tra: Truong hién dw 01 Phé Hiéu trwdng; Trieong hién c6 02 nhan
vién thue vién (do sap nhdp truong c6 02 phong thir vién cach xa nhau). Sé gido vién
duge giao co ban dam bdo giang day theo quy dinh, cu thé: Bdc THCS dat 1,75 gido
vién/lép; Tiéu hoc 1,27GV/16p.

- Truong TH&THCS Piak Yi nam hoc 2019-2020 duoc giao 46 bién ché, trong
d6: CBQL 03; Gido vién 39; Nhan vién 04. Bién ché hién co6 46, bién ché, cu thé:
CBQL 03 VC; chuyén mon: 39 VC; nhan vién 03; HDLD 68: 01. Bién ché chua st
dung: Khong. Pang Hop dong khac: 01 bao vé truong theo Cong vin sé 1518/UBND-
VP ngay 18/11/2019 cua UBND huyén.

Qua kiém tra: Truwong hién c6 03 gido vién Am nhac bdc tiéu hoc va c6 02 nhan
vién thw vién (do sap nhdp truong c¢é 02 phong thir vién cach xa nhau). Sé gido vién
dwoe giao co ban dam bao giang day theo quy dinh, cu thé: Bdc THCS dat 1,75 gido
vién/1p; Tiéu hoc 1,26GV/16p.

- Trudng PTDT BT THCS Dé Ar nam hoc 2019-2020 duoc giao 20 bién ché,
bién ché hién c6 19, bién ché chua sir dung 01 bién ché, cu thé: CBQL 03 VC; chuyén
moén: 13 VC; nhan vién 02; HPLD 68: 01. Hop dong khac: 01 gi4o vién ngit vian; hop
dong thay gi4o vién nghi sinh 01; cip dudng 01.

Qua kiém tra: Trong hién thiéu 01 bién ché (GV ngir van); S6 gido vién dinh
Mite dam bdo twong déi day dii theo quy dinh.

- Trudng Truong Tiéu hoc Lo Pang nim hoc 2019-2020 duoc giao 39 bién ché,
trong d6: CBQL 03; Giao vién 33; Nhan vién 02; HDLD 68 01. Bién ché hién c6 37,
bién ché, cu thé: CBQL 03 VC; chuyén mén: 31 VC; nhan vién 02; HDLD 68: 01.
Bién ché chua sir dung: 02 bién ché. Pang hop dong khéc: 03 gido vién (trong dé c6
01 hop dong thay giao vién nghi sinh).

Qua kiém tra: Sé giéo vién duwoc giao co ban dam bao giang day theo quy dinh
Tiéu hoc 1,22GV/16p. Tuy nhién, Truong hién c6 02 gido vién My thugdt va 02 gido
vién Thé duc.

- Truong Mam non thi tran Kon Dong ndm hoc 2019-2020 duoc giao 18 bién
ché, trong d6: CBQL 03; Gido vién 13; Nhan vién 01; HDLD 68: 01. Bién ché hién c6
17, bién ché, cu thé: CBQL 03 VC; chuyén mén: 12 VC; nhéan vién 01; HDLD 68: 01.
Bién ché chua sir dung: 01. Pang Hop dong khéc: 13 gido vién, nhan vién (12 nguoi
HP tir nguon x& héi hoa) trong dé: 08 GV; 04 cip dudng va 01 tap vu.

Qua kiém tra: Sé gido vién dwoc giao co ban dam bao gidng day theo quy dinh;
da bo tri dii 2 GVI6p 5 tuoi.
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- Truong Truong TH&THCS Kon Chiéng nam hoc 2019-2020 duoc giao 28
bién ché, trong d6: CBQL 03; Gido vién 24; Nhan vién 0; HDLD 68 01. Bién ché hién
c6 26, bién ché, cu thé: CBQL 03 VC; chuyén mén: 22 VC; nhan vién 0; HDLD 68:
01. Bién ché chua sir dung: 02 bién ché. Pang Hop dong khac: 02 gi4o vién trong (01
GV vin héa va 01 GV thé duc).

Qua kiém tra: Sé gido vién dwoc giao bdc Tiéu hoc co bdan dam bdo gidang day
theo quy dinh (ty 1¢ 1,23GV/16p). Bdc THCS chua dam bdo (con thinh giang 02 GV
Am nhgc va Toan (ty I¢ 1,3 gido vién/lop).

3. Tinh hinh thwc hién D& an vi tri viée lam, P& an tinh gian bién ché.

Cac co quan, don vi, UBND cac xa da thuc hién phan cong CBCCVC chuyén
moén phl hop Véi trinh do chuyén mon dao tao, dang vi tri viéc 1am da phé duyét; trién
khai ra soét tinh gian bién ché theo diing quy dinh cap trén.

4. Céng tac can b, cong chirc, vién chic:

- Hau hét cac co quan, don vi, UBND cé4c x& quan ly, st dung, quy hoach can bo
lanh dao, chuyén ddi vi tri cong tac, dio tao, bdi dudng; danh gia; thi dua, khen thudng
thuc hién theo ding quy dinh cua cap trén. Tuy nhién, mot sé don vi truong hoc thuc
hién con mot s6 sai s6t sau:

- Truong TH&THCS Pak Jo Ta

+ Nang luong, phu cap thAm nién nghé: Qua kiém tra hd so ning luong, ning
tham nién nghé quy 111,1\V/2019, gém 13 QD thi co ban dam bao day du theo quy dinh.
Tuy nhién, Quyét dinh s 11/QD-TrH ngay 12/11/2019 vé nang luong thudng xuyén
d6i v6i ba Pham Thi Hiép sai vé chac danh nghé nghiép va thoi gian hudng. Déi véi
hd so nang nang lwong, nang thim nién nghé quy 1/2020, gém 12 QD thi co ban dam
bao day du theo quy dinh.

+ Panh gia, khen thuong: Trién khai thuc hién theo dung quy dinh cua cap trén.

+ Ky két hop ddng 1am viéc: Chua trién khai ky két hop dong lam viéc véi gido
vién, nhan vién dang quy dinh. Da trién khai ky hop dong dbi véi GV méi tuyén dung
theo quy dinh. D3 trién khai ky hop dong lai d6i véi hop dong theo NB 68/2000/ND-
CP, tuy nhién can ctt chua dting quy dinh.

- Truong TH&THCS Dak Ta Ley:

+ Nang luong, phu cap thdm nién nghé: Qua kiém tra hd so nang lwong, ning
phu cap thadm nién nghé cho gi4o vién, nhan vién quy 1V/2019 va quy 1/2020, gém 35
QD thi Trudng da trién khai nang luong, nang phu cap tham nién nghé cho giéo vién,
nhan vién theo dang quy dinh. Tuy nhién, vé phan thé thirc mot s6 QP chua chinh xéc.

+ Péanh gia, khen thuong: Trién khai thuc hién theo dung quy dinh cuia cap trén.

+ Ky két hop dong 1am viéc: Pa trién khai ky két hop dong lam viéc di voi
gido vién, nhan vién diing quy dinh. Déi véi hop dong theo ND 68/2000/ND-CP di ky
hop ddng nhung khong diing loai hop dong.

- Truong TH&THCS Dak Ya:
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+ Nang lwong, phu cip thdm nién nghé: Qua kiém tra 10 hd so ning luong
thuong xuyén thi trong thanh phan hd so thiéu don va Quyét dinh nang luong hién
huong cua vién chic, vé& phan cin cr thiéu vin ban quy dinh Diéu Ié trudng hoc. Pa
kiém tra 12 ho so nang phu cip tham nién nghé thi trong thanh phan hé so thiéu don
va Quyét dinh nang thdm nién nghé hién hudng cua vién chuc, sai vé thé thie day 1a
Quyét dinh nang phu cap tham nién nghé, khdng phai 1a xép phu cip tham nién nghé,
vé phan can ci thiéu vin ban quy dinh Diéu I truong hoc.

+ Péanh gia, khen thuong: Trién khai thuc hién theo ding quy dinh ciia cap trén.

+ Ky két hop dong 1am viéc: D trién khai ky két hop dong 1am viéc véi gido
vién, nhan vién dung quy dinh. Tuy nhién ddi véi hop ddng theo ND 68/2000/ND-CP
van ky hop dong theo hé s6 luong.

- Truong PTDT BT THCS Dé Ar:

Qua kiém tra con mot so han ché sau: Viéc ky hop dong véi gido vién moéi
tuyén dung chua dung quy dinh ddi véi ba Nguyén Thi Thiy Tuyét; da nang luong
thuong xuyén 02 VC va nang tham nién nghé 08 VC nhung chwa diy du thanh phan
(don); 08 Quyét dinh tham nién nghé sai vé thé thuc la nang tham nién nghé chu
khdng phai xép phu cap tham nién nghé.

- Trwong Tiéu hoc Lo Pang:

+ Nang luong, phu cap thAm nién nghé: Qua kiém tra hd so ning luong, ning
tham nién nghé quy 1/2020, gém 12 QP thi hau hét déu sai vé phan can ci nhu: Thiéu
can ctr van ban Diéu Ié truong hoc, Bién ban hop xét cua Hoi dong trudng; can ctr sai
nhu: Luat to chic chinh quyén dja phuong, Quyét dinh s6 04/2013/QD-UBND ngay
22/01/2013 caa UBND tinh Gia Lai da hét hiéu luc thi hanh; thiéu don dé nghi cua
giao vién.

Cu thé:

Quyét dinh ciia ba Tran Thi Thu Phuong chua c6 QD xép phu cap tham nién lan
dau.

Pbi vai Quyét dinh nang phu cap tham nién nghé cua ba Hoang Thi Hai ban
hanh trung ndi dung nhung 1ay 02 s6 khac nhau.

Dbi vai 02 hd so xép phu cip tham nién lan dau (ba Lé Thi Hang, Tran Thi
Thanh Hoai) thi ndi dung QD sai (duoc xép, khong phai duoc nang).

22 Quyét dinh nang lwong, nang tham nién nghé quy IV nam 2019 sai vé thé
thtrc, can cur thiéu.

+ Péanh gia, khen thuong: Trién khai thuc hién theo dung quy dinh cuia cap trén.

+ Ky két hop ddng 1am viéc: Chua trién khai ky két hop dong lam viéc véi gido
vién, nhan vién ding quy dinh, mot s6 gido vién da ky hop dong lao dong thi mau hop
dong khong dung voi Nghi dinh 161/2019/ND-CP. Chua ky hop dong lai doi véi hop
ddng theo ND 68/2000/ND-CP.

- Trirong Mdam non th; tran Kon Dong:
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+ Néng luong, phu cap tham nién nghé: Qua kiém tra hd so nang luong, nang
tham nién nghé quy 111,1\//2019 va quy 1/2020, gom 10 QD thi co ban dam bao day du
theo quy dinh. Tuy nhién, hau hét QP nang lwong, phu cip tham nién nghé vé phan
can ctr thiéu xét bién ban hop co quan; QD s6 09/QD-TrMN ngay 15/12/2019 vé nang
hé s6 phu cip tham nién vuot khung ddi véi ba Nguyén Thi Luay cin ci sai van ban
cua cap trén (phdi can cir Thong tw 04/2005/TT-BNV).

+ Péanh gia, khen thuong: Trién khai thuc hién theo ding quy dinh ciia cap trén.

+ Ky két hop dong lam viéc: D trién khai ky hop dong ddi véi GV méi tuyén
dung, tuy nhién thoi gian hop ddng chua du thoi gian theo quy dinh. Chua trién khai
ky hop dong lai d6i voi hop dong theo ND 68/2000/ND-CP.

+ Quyét dinh tap su, bd nhiém vao chic danh nghé nghiép vién chuac: Pa cir
ngudi huéng dan vién chac tap su va cong nhan hét thoi gian tap su theo dung quy
dinh, tuy nhién, hd so cong nhan hét thoi gian tap su chua c6 Ban nhan xét két qua tap
sy clia nguoi hudng dan tap su.

- Truong TH&THCS Kon Chiéng:

+ Nang luong, phu cap tham nién nghé: Qua kiém tra ho so nang lwong, nang
tham nién nghé quy 1\V/2019 va quy 1/2020, gdm 12 QB thi co ban dam bao day du
theo quy dinh. Tuy nhién, thi hd so thiéu Bién ban hop xét cua Truong vé nang luong,
nang tham nién nghé; don dé nghi cia GV; phan cin ct thiéu vin ban quy dinh Piéu
18 truong hoc. Quyét dinh s6 18/QB-HTr ngay 20/12/2019 vé nang phu cp tham nién
nghé d6i vai 6ng Truong Manh Thiy, chua duoc nang 1én mic 07%, da nang 1én
08%; QD s6 23/QD-HTr ngay 20/12/2019 vé nang phu cip tham nién nghé di voi
6ng M4 Qudc Tan chua dugc nang 1én mac 06%, da nang 1én 07%.

+ Panh gia, khen thuong: Trién khai thuc hién theo dung quy dinh cua cap trén.

+ Ky két hop dong 1am viéc: Chua trién khai ky két hop dong lam viéc véi gido
vién, nhan vién dang quy dinh. Da trién khai ky hop dong dbi véi GV méi tuyén dung
theo quy dinh. D3 trién khai ky hop dong lai d6i véi hop dong theo NB 68/2000/ND-
CP, tuy nhién van tra luong theo hé sb.

+ Quyét dinh tap su, bd nhiém vao chic danh nghé nghiép vién chic: D3 ban
hanh Quyét dinh cir nguoi huéng dan 03 gido vién méi tuyén dung theo quy dinh. Tuy
nhién, vé& cin ci khong dung (can cit Ludt té chirc chinh quyén dia phwong ndam
2015); QD s6 05/QD-TrH ngay 15/3/2020 vé ctr 6ng Lé Puc Thang huéng din tap sy
ba Ro Cham Pii khong ding noi dung (tiép tuc hudéng dan).

5. Quy ché lam viéc, phan cong nhiém vu.

Céc co quan, don vi, UBND cac x4 d3 ban hanh quy ché 1am viéc, Nai quy, quy
ché phan cong nhiém vy theo ding quy dinh; di ban hanh quy tac ung xt cia CCVC
trong don vi sy nghiép. Tuy nhién, hau hét phan can ct vé phap ly, thé thic, noi dung
cua quy ché va noi dung con chua day du theo quy dinh.

6. Thuc hién tw chi, tw chiu trach nhiém.
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Truong da thuc hién ty chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh theo dung quy dinh
duoc giao.

7. Panh gia, kién nghi, dé xut.

7.1. Phong Kinh té va Ha tang.

- Co quan kién nghi: B6 sung bién ché con thiéu.

- Poan kiém tra kién nghi: Sta di, bé sung Quy ché lam viéc va phan cong
nhiém vy cho cong chirc kip thoi, ding quy dinh. Chap hanh ding quy dinh vé gio giac
lam viéc tai co quan, diing quy dinh quy tic ¢ng xtr cia CC trong co quan.

7.2. Phong Lao dfng - TB&XH.

- Kién nghi cta co quan: UBND huyén b6 sung 01 bién ché cho co quan dé
thuc hién tt cong tac chuyén man.

- Kién nghi cua doan kiém tra: Thuc hién chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi cac
cdng chuc phu trach linh vuc tham dinh hd so ngudi c6 cong; phé duyét, cap phét kinh
phi vu dai di voi ngudi c6 cdng (néu co). Trién khai viéc ky két hop dong cong viéc
d6i vé6i hop dong quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va biéu 3 caa Nghi dinh
s6 161/2018/ND-CP.

7.3. Phong Tai chinh - Ké hoach.

- Kién nghi cta co quan: Tao diéu kién dé cong chic moi tuyén dung duoc
tham gia ddo tao, boi dudng.

- Kién nghi ctia doan kiém tra: Thuc hién chuyén d6i vi tri cong tac ddi véi cac
cong chire theo dung quy dinh tai Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua
Chinh phu.

7.4. Phong Vian héa va Thong tin.

- Kién nghi cta co quan: UBND huyén b6 sung 03 bién ché cho co quan dé
thuc hién tt cong tac chuyén maon.

- Kién nghi cua doan kiém tra: Kiém tra, ra soat lai cac Hoi dong tu van do co
quan 1a thuong tryc, dé nghi sia doi, bo sung cho pha hop. Tiép tuc bd tri céng chic
kiém nhiém céc vi tri viéc 1am dam bao hoan thanh nhiém vu co quan. Trién khai thuc
hién tot bo quy tic tng xtr cua cong chic 1am viée trong co quan hanh chinh.

7.5. UBND xa Pak Jo Ta.

Poan kiém tra kién nghi: Thyuc hién quy trinh nhan sy lanh dao UBND x4 sau
khi dugc BTV Huyén uy chuan y; ddng thoi phan cdng nhiém vu cu thé cho cac thanh
viéen UBND xi. C6 van ban dé nghi UBND huyén b tri céng chie Pia chinh -NN
sang lam Chu tich Hoi CCB; tiép tuc chap hanh nghiém tic gio giac lam viéc va quy
tic ung xir cia CBCC trong co quan.

7.6. UBND xa Dak Ta Ley.

Poan kiém tra kién nghi: Khan truong b tri nhan sy theo B¢ an da phé duyét;
dong thoi phan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién UBND x4a. Thuc hién quy
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trinh tuyén dung Chi huy truéng BCH Quan sy xa dé dam bao theo tiéu chi 18 ndng
thén mai; tiép tuc chap hanh nghiém tic gio gidc lam viéc va quy tic ¢ng xir cua
CBCC trong co quan.

7.7. UBND xa Dak Ya.

Poan kiém tra kién nghi: Thuc hién quy trinh nhan sy 1anh dao UBND x4 sau
khi dugc BTV Huyén uy chuan y; ddng thoi phan cdng nhiém vu cy thé cho cac thanh
vién UBND x4 tiép tuc chap hanh nghiém tdc gio giac 1am viéc va quy tic tng xu caa
CBCC trong co quan.

7.8. UBND xa D¢ Ar.

- Co quan kién nghi: Tuyén dung thém 01 cdng chirc dia chinh. M cac 16p boi
dudng cong nghé thdng tin cho cong chirc chuyén mén cua xa.

- Kién nghi cua doan kiém tra: Tiép tuc quan ly, sir dung, ddo tao, bdi dudng,
danh gia, thi dua, khen thuoéng CBCC theo ding quy dinh caa cap trén. Chap hanh
dung quy dinh vé gio giac 1am viéc tai co quan. Trién khai thuc hién tét bo quy tic
ung Xu cua cong chac lam viée trong co quan hanh chinh.

7.9. UBND x& Kon Chiéng.

Poan kiém tra kién nghi: Thuc hién quy trinh nhan su 1anh dao UBND x4 sau
khi dugc BTV Huyén uy chuan y; déng thoi phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién UBND x4; tiép tuc chap hanh nghiém tdc gio giac 1am viéc va quy tac ang xu caa
CBCC trong co quan.

7.10. UBND xa Lo Pang.

Poan kiém tra kién nghi: Thuc hién quy trinh nhan su 1anh dao UBND x4 sau
khi dugc BTV Huyén uy chuan y; ddng thoi phan cdng nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién UBND x4; tiép tuc chap hanh nghiém tdc gio giac 1am viéc va quy tac tng xu caa
CBCC trong co quan.

7.11. Trueong TH& THCS Dak Jo Ta.

- Truong kién nghi: C6 Quyét dinh quy dinh hang truong dé giai quyét ché do
cho gi4o vién. Giao quyén tu chii vé tai chinh cho Truong. Tiép tuc duoc hop dong 01
bao vé tai Truong.

- Poan kiém tra kién nghi:

+ Chinh sira, hoan chinh day du bao céo theo quy dinh gui vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu).

+ Tiép tyc bd tri, st dung s6 lugng ngudi 1am viée dung vi tri viéc 1am theo
dung quy dinh.

+ Thu hdi, huy bo, thay thé Quyét dinh sé 11/QD-TrH ngay 12/11/2019 vé nang
lwong thuong xuyén d6i véi ba Pham Thi Hiép sai vé chuc danh nghé nghiép va thoi
gian huong.

+ Trién khai ky két hgp dong lam viéc vai gido vién, nhan vién dung quy dinh.
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+ Tiép tuc thuc hién nghiém tac, dung quy dinh quy tic tng xir cia CCVC
trong don vi su nghiép.

7.12. Trweong TH& THCS Dak Ta Ley.

- Truong kién nghi: B6 sung 01 gido vién Tin hoc bac THCS; chuyén chuc
danh nghé nghiép cho gi4o vién &m nhac dtng véi bac hoc.

- Boan kiém tra kién nghi:

+ Chinh stra, hoan chinh ddy da bao cdo theo quy dinh giri vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu) trudc ngay 24/6/2020.

+ Tiép tuc bd tri, st dung s6 luong ngudi 1am viée dung vi tri viéc 1am theo
dung quy dinh.

+ Thu hdi va thay thé ban hop dong ctia ba Nguyén Thi Ly, nhan vién bao vé tir
hop dong lam viéc sang hop dong lao dong.

+ Chan chinh, stra d6i QP nang luong, ning thim nién nghé theo dung quy
dinh.

+ Chinh sira, b6 sung quy ché 1am viéc theo dting quy dinh.

+ Tiép tuc thyc hién nghiém tac, dung quy dinh quy tic ung xir cia CCVC
trong don vi sy nghiép.

7.13. Treong TH&THCS ik Ya.

- Trudng kién nghi: B6 sung 01 gi4o vién Tin hoc bac Tiéu hoc; sip xép lai gido
vién tring tuyén dau vao bac tiéu hoc nhiing day ¢ bac THCS. Tiép tuc cho cha truong
hop dong 01 bao vé tai bac Tiéu hoc. C6 Quyét dinh quy dinh hang truong dé giai
quyét ché d6 cho gi4o vién tong phu trach dai.

- Poan kiém tra kién nghi:

+ Chinh stra, hoan chinh diy di bao cdo theo quy dinh giri vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu) trude ngay 02/6/2020.

+ Tiép tuc bd tri, st dung s6 luong ngudi 1am viée dung vi tri viéc 1am theo
dung quy dinh.

+ Huy bo, thay thé 12 Quyét dinh xép phu cap tham nién nghé sai theo dung
quy dinh. Ky lai hop dong lao dong ddi véi hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, béo cao hoan chinh trudgc ngay 02/6/2020.

+ Tiép tuc thuc hién nghiém tac, dung quy dinh quy tic tng xir cia CCVC
trong don vi sy nghiép.

7.14. Trwong PTDT BT THCS Dé Ar.

- Poan kiém tra kién nghi:

+ Chinh sira, hoan chinh day da bao cio theo quy dinh gui vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu) trude ngay 28/5/2020.

+ Tiép tyc bd tri, st dung s6 lugng ngudi 1am viée dung vi tri viéc 1am theo
dung quy dinh.
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+ Huy bo, thay thé hop ddng xac dinh thoi han ddi véi ba Nguyén Thi Thay
Tuyét gido vién méi tuyén dung; hay bo, thay thé 08 Quyét dinh xép phu cap tham
nién nghé sai theo dung quy dinh, béo cao hoan chinh trudc ngay 28/5/2020.

+ Tiép tuc thuc hién nghiém tac, dung quy dinh quy tic tng xir cia CCVC
trong don vi su nghiép.

7.15. Truong Tiéu hoc Lo Pang.

- Trudng kién nghi: B6 sung 01 gido vién day van hoa con thiéu; thanh l1ap Hoi
dong trudng.

- Boan kiém tra kién nghi:

+ Chinh stra, hoan chinh ddy da bao cdo theo quy dinh giri vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu).

+ Tiép tuc bd tri, st dung s6 lugng ngudi 1am viée dung vi tri viéc 1am theo
dang quy dinh.

+ Huy bo, thay thé Quyét dinh cua ba Tran Thi Thu Phuong vé nang phu cip
tham nién nghé.

+ Huy bo, thay thé 01 Quyét dinh nang phu cip thAm nién nghé cua ba Hoang
Thi Hai do ndi dung.

+ Huay bo, thay thé Quyét dinh xép phu cap tham nién lan dau (ba L& Thi Hang,
Tran Thi Thanh Hoai) thi ndi dung QP sai (duoc xép, khéng phai duoc nang).

+ Thu héi, chinh stra lai 22 Quyét dinh nang lwong, nang tham nién nghé quy
IV nam 2019.

+ Tiép tuc thuc hién nghiém tic, dung quy dinh quy tic tng xir cia CCVC
trong don vi su nghiép.

7.16. Treong Mam non thi tran Kon Dong.

- Truong Kkién nghi: B6 sung thém bién ché cho I6p 3, 4 tudi.

- Poan kiém tra kién nghi:

+ Chinh sira, hoan chinh day du bao céo theo quy dinh gui vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu).

+ Tiép tuc bd tri, st dung sé lwong nguoi lam viée dung vi tri viéc 1am theo
diung quy dinh.

+ Thu hoi, hay bo, thay thé Quyét dinh QD s6 09/QB-TrMN ngay 15/12/2019
vé nang hé s6 phu cap tham nién vuot khung d6i voi ba Nguyén Thi Lay.

+ Thu hoi, ky lai hop dong lao dong sé 21/HPLV-TtMN ngay 06/5/2020 dbi
vai ba T6 Thi Thanh Hai

+ B6 sung Ban nhan xét két qua tap sy cua nguoi huéng dan tap su vao ho so
cdng nhan hét thoi gian tap su.

+ Trién khai ky két hop dong lam viéc véi gido vién, nhan vién dung quy dinh.

+ Trién khai ky hop dong lai ddi véi hop dong theo ND 68/2000/ND-CP, tra
lwong bang sé tién, khong tra theo hé so.
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+ Chinh stra, noi quy, quy ché 1am viéc, quy tic tng xt caa CCVC trong don vi
su nghiép, quy ché dan chu theo ding quy dinh.

- Tiép tuc thyuc hién nghiém tac, ding quy dinh quy tic @ng xir cia CCVC trong
don vi su nghiép.

7.17. Trwong TH&THCS Kon Chiéng.

- Truong kién nghi: B6 sung du bién ché cho Truong.

- Boan kiém tra kién nghi:

+ Chinh stra, hoan chinh ddy da b&o céo theo quy dinh giri vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu).

+ Tiép tuc bd tri, st dung s6 lugng ngudi 1am viée dung vi tri viéc 1am theo
dung quy dinh.

+ Thu hdi, huy bo, thay thé Quyét dinh sé 18/QD-HTr ngay 20/12/2019 vé nang
phu cip tham nién nghé d6i véi 6ng Truong Manh Thuy va QP sé 23/QB-HTr ngay
20/12/2019 vé nang phu cip tham nién nghé ddi véi dng Ma Quéc Tan.

+ Trién khai ky lai hop dong lai d6i véi hop dong theo NB 68/2000/NDB-CP, tra
luong khong theo hé sd.

+ Thu hdi, hay bo, thay thé Qb sb 05/QD-TrH ngay 15/3/2020 vé ctr 6ng Lé
Puc Thang hudng dan tap su ba Ro Cham Pi.

+ Chinh sira QD s6 16,17,18/QD-TrH ngay 20/9/2019 vé cir vién chic hudng
dan vién chuc tap sy do sai cin cu.

+ Chinh stra, ndi quy, quy ché 1am viéc, quy tic tng xt caa CCVC trong don vi
su nghiép, quy ché dan chu theo ding quy dinh.

+ Trién khai ky két hop dong 1am viéc véi gido vién, nhan vién ding quy dinh.

+ Tiép tuc thuc hién nghiém tac, dung quy dinh quy tic ung xir cia CCVC
trong don vi su nghiép.

Trén ddy 1a bao céo tong hop két qua kiém tra cong tic CCHC, cong tic vin
thu, luu trit va té chic, hoat dong cua co quan, don vi tai 10 co quan, don vi ndm
2020, Phong Noi vu bao cao UBND huyén xem xét, chi dao./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- UBND huyén (b/c);

- Céc co quan, don vi dugc kiém tra;

- Phong: Tu phap, TN-MT, VP HDND-UBND;
- Luu: VT, NV.
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