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UY BAN NHAN DAN 
HUIrtN MANG YANG 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VICT NAM 
DOc lap — Tty do — 14#nh phtic  

S6v13.,g IUBND-NV 	Mang Yang, ngay 	thong 10 nom 2019 
V/v trien khai thIrc hien quy trinh xir 
13'T not 13.0 thu tvc hanh chinh link vuc 
ton gido thuOc tham quyen giai quyet 

cita UBND cap xA 

Kinh 	UBND cac xa, thi tran. 

Thgc hien Quyet dinh so: 1460/QD-SNV ngay 27/9/2019 cila Giam d6c N6i 
vu "V"'e viec phe duyet Quy trinh xic ly not b0 thit tyc hanh chinh linh vyc NOi vu thuk 
theim quyi‘n giai quyjt cita UBND cac xa", phufrng, thi trap UBND huyen yeu cau 
UBND cac xa, thi tan thi,rc hien mot s6 not dung sau: 

1. Trien khai thiic hien quy trinh xir 13"/ not b6 thu tpc hanh chinh linh we ton 
giao thuOc tham quyen giai guy& cua UBND cap xa vao giai guy& TTHC cho to chirc, 
ca nhan theo dung quy dinh. 

2. Cap nhat, cong khai TTHC thu6c linh viic ton giao thu6c tham quyen giai 
quy& cua UBND cap xa len Trang Th6ng tin dien to UBND cac xa, thi tan a t6 
chirc, ca nhan tiep can, sir dking. 

Nhan duot Cong van nay, yeu cau 	tich UBND cac xa, thi tran trien khai 
"_-- 

thgc hien./. 

No'i nh(zn: 
- Nhu teen; 
- TT. HuyOn fly; 
- TT. HDND huyOn; 
- CT, cac PCT UBND huyOn; 
- Phong NOi vv; 
- Van phang HDND va UBND huyOn; 
- Trung tam Van Ma Thong tin va The thao; 
- Ltru: VT, NC, N1.//  



nhtin: 
- Nhu DiL 2; 
- UBND tinh (b/c); 
- Website Sec Noi vu; 
- Luu:VT, VP. 
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UBND 'PENH GIA LAI 
50 NOI VIJ 

CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VItT NAM 
Doc lap - Tty do - Hanh phtic 

   

S6: 1460 /QD-SNV 	 Gia Lai, ngay 27 Mang 9 plain 2019 

QUYET DINH 
Ve viec phe duyt Quy trinh xii1S7 not b9 thu tuc hanh chinh Dinh vtrc NOi vu 

thui)c thim quyen giai quyet ciia UBND cac xi, phtrZeng, thi tran 

GIAM DOC SO NOI VU 

Can cir Luat T6 chirc chinh quyen dia phuang ngay 19 thong 6 nam 2015; 
Can dr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thong 4 nam 2018 dm Chinh phu 

ve thgc hien ca the mot cira, mot cfra lien thong trong giai guy& thu tkic hanh chinh; 
Can dr Thong to s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thong 11 nam 2018 dm BO 

trik'mg Chu nhiem Van phong Chinh phu va huong an thi hanh mot s6 quy dinh 
cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP cua Chinh phil; 

Can cu Quyet dinh s6 849/QD-UBND ngay 26/8/2019 va viec uy quyen cho 
giam d6c sor, ban nganh phe duyet,quy trinh not bO giai guy& thu Arc hanh chinh 
thuOc tham quyen dm cap huyen, cap xd; 

Xet de nghi cua Chanh Van phong 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Phe duyet kern theo Quyet dinh nay quy trinh xu 1ST not bO dill tvc 
hanh chinh linh virc NOi vu thuOc tham quyen giai quyet cua UBND cac xa, 
phuimg, thi trAn (Co Phu 4ic kern theo). 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu luc thi hanh ke tir ngaykr. 

Chanh Van phong Sor NOi vv, Chu tich UBND cac xa, phlthng, thi trAn 
va cac to chirc, ca nhan c6 lien quan chlu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay .1. 



PHU LUC 
QUY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHiNH LINH VV.0 NOI VV 

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAC xx, PHU'JNG, Tiff TRAM 
(Ban hanh kern theo Quyit dinh so 1460/QD-SNV ngay 27 thong 9 nom 2019 cilia Giam clac Set Noi vu tinh Gia Lai) 

TT 
Cfic 

Imr(fc 
Trinh tkr 
thkrc hien 

BO ph'fin, can b.9 cong chirc, 
A 	x vien chik giai quyet ho so' 

Thai gian tiep 
nh4n va giii 

A 	x quyet ho so 

Co quan 
A. 	A phoi hyp (neu co) 

Trinh cac 
A 	A cap co tham 

x quyen coo 
hon (neu co) 

MO to quy trinh 

1. Thfi tyc clang ks,  hoyt &Ong tin ngulimg 

1 Bulk 1 
Tip nh4n 

ho sa 
BO phan tiep nhan 

va tra kat qua cap xa 
1 n gay 

Cong  an, can b0 
dia chinh 

UBND 
cap xa 

(1) H0 sa Op tai BO ph4n flap 
nh4n va tra kat qua cap xa. 

(2) Can b0 phi,' trach cong tac dan 
tOc-ton gido chii tri dieu phoi tham 
dinh ho sa. 

(3) Pheii hop voi cac nganh lay ST kian. 

(4) Trinh UBND xa 14 duyet va 
nhan kat qua, chuyan cho b0 phan 
chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO ph4n tra kat qua 
cho to chtic, cong dan. 

2 Btrac 2 
Chu tri dieu phol 

tham dinh 
va trinh he duyet 

Can be) phy trach cong tac 
dan tOc-ton gido 

11 ngay 
lay 5,  kin 
cac don vi 

(nau can thiat) 

3 Buoy 3 Phe duyet Lanh dao UBND cap xa 2 ngay 

4 Bulk 4 Tra kat qua 
BO phan tiep nh4n 

va tra kat qua cap xa 
1 ngay 

Tiing cong 15 ngay 

2. Thu tyc clang 4 bli sung hoyt &mg tin nguryng 

1 Buck 1 
Tip nh4n 

110 sa 
BO phan tiep nhan 

va tra ke qua cap xa 
gay

't 
1 n 

Cong an, can bi0 
dia chinh 

UBND 
ca,p xa  

(1) HZ) sa Op tai BO ph4n tiep 
nhan va tra kat qua cap xa. 

(2) Can be) phy trach cong tac dan 
tOc-ton giao chii tri dieu phoi tham 
dinh h0 sa. 

2 Btresc 2 
Chu tri dieu phoi 

tham dinh 
va trinh phe duyet 

Can b0 phv trach cong tac 
dan tOc-ton gido 

11 ngay lay y 
. , 

kin cac don vi 
(neu can thiat) 

1 



3 Btrac 3 Phe duyet Lanh dap UBND cap xa 2 ngay (3) PhOi hap vai cac nganh lay y kien. 

(4) Trinh UBND xa kSt duyet va 
nhlan ket qua, chuyen cho be) phan 
chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO phan tra ket qua 
cho to chirc, ding dan. 

4 Bu 	4 Tra ket qua 
BO phan tiep nha'rt 

va tra ket qua cap xa 
1 ngay 

Tifmg Ong 15 ngay 

3. Thu tuc (rang IcST sinh hot ton giao tap trung 

1 Bulk 1 
Tiep nhan 

hO sa 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua cap la 
1 ngay 

Cong an, can b0 
dia chinh 

UBND 
cap xa 

(1) HO sa nOp tai BO phan tiep 
nhan va tra ket qua cap xa. 

(2) Can 1)0 phi,' trach ding tac dan 
tOc-ton giao chit tri dieu phi tharn 
dinh ho sa. 

(3) Ph& hop voi cac nganh ldy Si kien. 

(4) Trinh UBND xa 14 duyet va 
nhan ket qua, chuyen cho b0 phdn 
chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO phan tra ket qua 
cho to chi:1.c, ding dan. 

2 BIT& 2 
Chu tri dieu phei 

than' dinh 
va trinh phe duyet 

Can 1)0 pha trach cong tac 
dan tOc-ton giao 

16 ngay lay Si 
, 

kien cac don vi 
(neu can thiet) 

3 Buot 3 Phe duyet Lanh dao UBND cap xa 2 ngay 

4 Buck 4 Tra ket qua 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua cap xa 
1 ngay 

Tiing Ong 20 ngay 

4. Thu tuc thong bat) danh muc 'tout clang ton giao ai voi to chtrc có dia ban hot Ong ton giao & mat xi 

1 
Tiep nn 

hO sa 
Bit& 

1nhan
1  

BO phdn fief) nhan 
va tra ket qua cap xa 

ngay 

UBND 
x.a. 

(1) Ho sa Op tai BO phan tiep 
nhan va tra ket qua cap xa. 

(2) Can b0 phi trach ding tac dan 
tOc-ton giao chu tri dieu phi tharn 
dinh hO so,. 

2 Buck 2 tham dinh 
va trinh phe duyet 

Chit tri dieu phi  
Can 1)0 phi trach ding tac 

dan tOc-ton giao 
1 ngay 

2 



3 Btrac 3 Phe duytt Lanh dp UBND cap xa 1 ngay 

chuyen nganh.  

(3) Trinh UBND xa ky duytt va 
nhin ktt qua, chuytn cho bc-) phin 

(4) Giao cho BO ph:an tra ktt qua 
cho to chirc, ding dan. 

4 Buck 4 Tra ktt qua 
B6 phin tiep nhan 

va tra ket qua cap xa 
1 ngay 

Tang Ong 04 ngay 

5. Thu tuc thong bao danh muc hoat clang ton giao 136 sung doi voi to chic c6 dia ban hoat Ong ton giao 6' mat xi 

1 Btrac 1 
Tiep nhan 

h6 so 
B6 phin tiep nhin 

va tra ket qua cap xa 
1 ngay 

chuyen nganh. 
 

UBND 
cap xa 

(1) H6 so n6p tai 136 phin tiep 
nhin va tra ktt qua cap xa. 

(2) Can b0 php trach ding tac dan 
tOc-ton giao chu tri dieu phoi tham 
dinh h6 so. 

(3) Trinh UBND xa k 'y duytt va 
nhan ktt qua, chuytn cho b6 phan 

(4) Giao cho B6 phan tra ket qua 
cho to chirc, cong dan. 

2 Btrac 2 
Chu tri dieu phoi 

thAm dinh 
va trinh phe duytt 

Can b6 phi,' trach ding tac 
dan t6c-ton giao 

1 ngay 

3 Buck 3 Phe duytt Lanh dp UBND cap xa 1 ngay 

4 Birac 4 Tra ktt qua 
B6 phan tiep nhin 

va tra ktt qua cap xa 
1 ngay 

Tang Ong 04 ngay 

6. Thu tuc Tang ky thay dal nguiri dui than ciia nh6m sinh bout ton Oa° tap trung 

1 Btrac 1 
Tip nhin 

h6 so 
BO phin tiep nhin 

va tra ket qua cap xa 
1 ngay 

Cong an xa 
UBND 
cap xa 

(1) H6 so n6p tai B6 phan tiep 
nhin va tra ktt qua cap xa. 

(2) Can 136 php trach cong tac dan 
tOc-ton giao ch6 tri dieu phoi tharn 
dinh h8 so. 

(3) Ph& h9p vai C8ng an xa lay 5,  kien. 

(4) Trinh UBND xa k5 duytt va 

2 Btrac 2 
Chu tri dieu phoi 

tha'm dinh 
va trinh phe duytt 

Can 136 phv trach cong tac 
dan tOc-ton giao 

1 1,ngay lay 5,  
kien Cong an 
xa (neu can 

thitt) 

3 Buck 3 Phe duytt LAnh d4o UBND cap xa 2 ngay 

3 



4 Buck 4 Tra k6t qua 1 
BO phAn tiep nhAn 

va tra ket qua cap xa 
ngay 

nhAn ket qua, chuyen cho b6 phAn 
chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO phAn tra ket qua 
cho to chirc, cong dan. 

Tiing eking 15 nay 

7. Thu tuc de nghi thay di dia diem sinh hog ton giao tap trung trong dia ban mot xA 

1 Btrac 1 
Tip nhAn 

sa 
nhAn BO phAn tiep

1 
va tra ke qua cap xa 

gay
t 

n 

Cong an, dia 
chinh id 

UBND 
cap xa 

(1) H6 sa Op tai BO phAn tiep
nhAn va tra k6t qua cap xa. 

(2) Can b0 phi trach ding tac dan 
tOc-ton giao chii tri dieu phi thAm 
dinh ho sa. 

(3) Ph6i h9p voi Ong an xa lAy St ki6n. 
 

(4) Trinh UBND xa kSt duy't va 
nhAn k6t qua, chuy& cho 130 phAn 
chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO phAn tra k6t qua 
cho t6 chtic, cong dan. 

2 By& 2 
Chil tri dieu phoi 

va trinh phe du)* 
thArn dinh 

 Can b0 phi trach ding tac 
dan tOc-ton giao 

11 ngay 14 St 
. , 

kin cac nganh 
(neu can thiet) 

3 Buac 3 Phe du)* Lanh dAo UBND cap xa 2 ngay 

4 Btrac 4 Tra k6t qua 1 
BO phAn tiep nhAn 

va tra ke't qua cap xa 
ngay 

ting cong 15 ngay 

8. Thu tuc a nghi thay di dia diem sinh hog ton giao tap trung den dia ban xi khac 

1 Blrac 1 
Tip nhAn 

h6 sa 
BO phAn tiep nhAn 

va tra ke't qua cap xA 
1 ngay 

UBND 
cap huy0 ca xa 

0,
p 

UBND  

(1) H6 sa nOp tai BO phAn tiep 
nhAn va tra ke't qua cAp )(I 

(2) Can 130 phi trach ding tac dan 
• A t c-ton giao chu tri dieu phoi tham 

dinh ho sa. 

(3) Ph6i hip vai UBND cAp huy0 
1'4 St ki6n. 

2 Busk 2 
Chu tri dieu phoi 

thdm dinh 
va trinh phe duy0t 

Can b0 phi trach cong tac 
dan tOc-ton giao 

16 ngay 
(Xin St kien 
UBND cAp 

huy0n) 

3 Book 3 Phe du)* LAnh dp UBND cap la 2 ngay 

4 



4 Buoy 4 Tra k6t qua 
B6 phAn tip nhAn 

va tra k& qua cap )(a 
1 ngay 

(4) Trinh UBND xa 14 duy6t va 
nhAn k6t qua, chuy6n cho b6 phAn 
chuyen nganh. 

(5) Giao cho B6 phAn tra k6t qua 
cho t6 chirc, ding dan. 

Timg Ong 20 ngay 
9. Thu tuc thong bao ve vi0 thay ai dia di.4'm sinh hog ton giao tap trung 

1 Buac 1 
Tip nhAn 

h6 so 
B0 phAn tip nhAn 

va tra k6t qua cap xa 
1 n gay 

UBND 
cAp xa 

(1) H6 so n6p tai B6 phAn tip 
nhAn va tra k6t qua cAp xa. 
(2) Can b6 phy trach cong tac dan 
t6c-ton giao chi) tri dieu phoi tham 
dinh ht) so. 
(3) Trinh UBND xa 14 duy6t va 
nhAn k& qua, chuy6n cho b0 phAn 
chuyen nganh. 
(4) Giao cho B6 phAn tra k6t qua 
cho to chirc, cong dan. 

2 Btrot 2 
Chil tri dieu phoi 

thAm dinh 
va trinh phe duy6t 

Can b0 phi,' trach cong tac 
dan t6c-ton gido 

1 ngay 

3 Btrac 3 Phe duy6t Lanh dao UBND cAp xa 1 ngay 

4 Btrac 4 Tra k6t qua 1 
B6 phAn flap nhAn 

va tra ke't qua cap xa 
ngay 

Tiing cong 04 ngay 
10. Thu tuc thong bao to char quyen g6p trong dia ban mot xa ciia co* sik tin ngiang, to chin ton giao, to char ton giao trtrc thuOc 

1 Buac 1 
Tiep nhAn 

h6 so 
B6 phAn tip nhAn 

va tra k6t qua cap xa 
1 n gay 

UBND 
cAp xA 

(1) H6 so Op tai B6 phAn tip 
nhAn va tra ket qua cap xa. 
(2) Can b6 phy trach cong tac dan 
t6c-ton gido chd tri dieu phoi tham 
dinh h6 so. 
(3) Trinh UBND xa kSr duy& va 
nhAn k6t qua, chuy6n cho bo phAn 
chuyen nganh. 
(4) Giao cho B6 phAn tra k& qua 
cho to chirc, cong dan. 

2 Buoy 2 
Chil tri di6u ph6i 

thAm dinh 
va trinh phe duy6t 

Can b0 phy trach cong tac 
dan t6c-ton giao 

1 ngay 

3 Buac 3 Phe duy& Lanh dao UBND cAp xa 1 ngay 

4 Buacc 4 Tra k6t qua 
B6 phAn WO nhAn 

va tra k& qua cap )(A 
1 ngay 

TOng cong 04 ngay 

5 



Noi nhejn: 
- Nhu Dieu 2; 
- UBND tinh (b/c); 
- Website Ser NQi vu; 
- Luu:VT, VP. 

GIAM DOC 

NOi 
Tinh Gia Lai 
-04.10.2019 

_________. _13:48:13 +07:00 

" 

51.sd No I 

UBND TINH GIA LAI 
56 NOI VU 

LONG 116A XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc 14p - Tir do - Hanh phtic 

So: 1461 /QD-SNV 	 Gia Lai, ngay 27 thong 9 nom 2019 

QUYET DINH 
Ve vice phe duyet Quy trinh xfr 15 not 130 thii tic hanh chinh link vlyc Noi vu 

thuoc thim quyen giai  quyet ciia UBND cac huyen, thi xa, thanh phe 

GIAM DOC SO NQI VU 

Can cir Luat To chirc chinh quyen dia phucmg ngay 19 thong 6 nom 2015; 
Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thong 4 ram 2018 dm Chinh phu 

ve thgc hien ca the met dm, met dm lien thong trong giai quyet thu tic hanh chinh; 
Can cir Thong to se 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thong 11 nom 2018 dm Be 

truang Chu nhiem Van phong Chinh phu ve huong &An thi hanh met se quy dinh 
cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP cua Chinh phil; 

Can cir Quyet dinh se 849/QD-UBND ngay 26/8/2019 ve vice fly quyen cho 
giam doe soy, ban nganh phe duyet quy trinh nei be giai quy& thii tic hanh chinh 
thuec them quyen cua cap huyen, cap xd; 

Xet de nghi cua Chanh Van phong Si, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Phe duyet kern theo Quyet dinh nay quy trinh xir ly nei b0 thir tuc 
hanh chinh linh vuc Nei vu thuec them quyen giai quyet cua UBND cac huyen, thi xä, 
thanh pH; (Co Phu luc kern theo). 

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh ke tit ngay 14T. 

Chanh Van phong So.  Nei vu, Chu tich UBND cac huyen, thi xA, thanh pH; 
va cac t6 chirc, ca nhan cif) lien quan chin trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

Hu57nh Van Tam 



PHU LUC 
QUY TRiNH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VIYC NOI VU 

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO 
6,, 	-:,,)1  an: nh kern theo Quyet dinh so 461 /QD-SNV ngay 27 thong 9 nom 2019 cUa Gicim (lac So.  N'Oi vu tinh Gia Lai) 

F.Ii•N 
\i, 

btrerc 
Ca s„41,---f-_-,enh 

ply! vive- 
' 	.7  to 

thtyc hien 
TT tiep 

Li/ rinh 
BO ph4n, can 1,0 cong chfrc, 
vien chic giai quyet ho so 

Thiri gian 
, x 	,, 	, 

nhun va 
x 	• gal quyet ho scr 

Co' quan 
A . phot hop 
x (neu co) 

cac 
x  

cap có tham 
A quyen cao 

hcrn (neu co) 

MO ti quy trinh 

I- LINH WIC CONG CHirC 

1. Thii tuc tuyen dung cong chfrc xa, phtrerng, thi tran (chfrc danh: Tai chinh - id town, Van hem - Xi' ht)i, Ty phap - HO tich, Van phong - Thong ke, 
Dia chinh - Nang nghiep - Xfiy &Lyng & Mai truirng (del voi xa), Dia chinh - Xfiy dung - Do thi & Moi trirong (di veri phuirng, thi trin)) 

1 Buoy 1 
Tiep nh4n 

h6 so 
BO phYn tie'p nhYn 

va tra ket qua cap huyen 
30 ngay 

SO NOi vu 

(1) Ho so nep tai BO phYn tie 	nh4n va tra ket 
qua cap huyen. 
(2) Uy ban nhan dan cap huyen quyet dinh viec 
10 Wei d6ng xet tuyen hoc giao phong Ni vu 
giup Chi tich Uy ban nhan dan cap huyen to chfrc 
tuyen dyng (sau khi CO Y kien thong nhat oh So.  
NOi vu ve viec khong thanhl4p hOi dong). 
(3) Uy ban nhan dan cap huyen cong bo danh 
sach nhang nguai du dieu kien tham gia ky xet 
tuyen; (tong thOi to chfrc hiking clan on tap cho 
cac thi sink. 
(4) T6 chfrc trien khai xet tuyen theo quy dinh. 
(5) HOi dong xet tuyen hoc ph6ng NOi vu, t.'Jy 
ban nhan dan cap huyen thong boo cong khai 
teen cac phuang tien thong tin dyi chfing ve ket 
qua xet tuyen dm tirng nguOi dy tuyen theo 
dia chi a clang ky. 

2 Buac 2 

Chu tri 
dieu phoi 
tham dinh 

HOi d6ng xet tuyen ho4c 
giao phong NOi vu gulp Chu 

tich Uy ban nhan dan cap 
huyen to chfrc tuyen dyng 

(sau khi CO y kien thong nhat 
dm SO NiO vu ye viec khOng 

thanh 14p hOi d6ng) 

55 ngay 
(cu the: 

- 10 ngay truck 
phong van 10 

danh sach, niem 
yet va giri thong 
boo trieu tit) thi 
sink, ,thank 14? 
HOi difin tuyen 
dyng (neu c6); 

- 15 ngay ding 
khai ket qua 

khi nhan duac 
ket qua; 

Tham dinh 
trinh phe duyet 

HOi d6ng xet tuyen ho'y'c 
giao phong Ni vu gifip Chu 

tich f1y ban nhan dan ca 
huyen to chfrc tuyen dyng 

(sau khi co y kien th6ng nhAt 
dm Ser NOi vu ve viec khong 

thanh 14 hOi dong) 

1 



TT 
Cac 
back 

Trinh hr 
thuc hien 

BO phOn, can 1)0 cong chirc, 
A 

 
via. civic giai quyet ho so 

T itZri gian 
. A 

tip nhOn NI 
grafi quyet hoso' (neu 

Co. quan 
phOi hup 

co) 

Trinh mic 
A 	 A cap co tham 

A  
quyenxcao 

lurn (neu co) 

MO to quy trinh 

3 Btrac 3 Phe duyet Chu tich UBND huyen - 15 ngay tir 
ngay niem yet 
ket qua nhAn 

don phac khao; 

- 15 ngay chAm 
phitc kith)) duyet ket qua tuyen dung.

B6 

(6) NhAn don ph& khao va tien hanh ph& 
khao bai thi. 
(7) Sau khi c6 ket qua chAm phitc khao, H6i 
(long xet tuyen hoac phong N6i v1,1 bao cao 
Chit tich fly ban nhan dan cap huyen phe 

(8) fly ban nhan cAp huyen girl thong bao eking 
nhAn ket qua trung tuyen bang van ban tai 
ngu&i du tuyen. 
(9) Chit tich Uy ban nhan dan cAp huyen ra 
quyet dinh tuyen dtmg tren co ser quyet dinh 
phe duyet ket qua tuyen dung. 

4 Buoy 4 Tra ket qua 
phAn tip nhAn 

va tra ket qua ca huyen 

z  
Tong Ong 

145 ngay (Tinh ca thoi gian nguiri trting tuyen có ly do hop 157 chinh clang, có don gia hull 
A khi ket thtic thiri gian nhOn viec) 

II- LINH VVC TON GIAO 

1. Thu tuc thong bat) mo• krp bei throng ve ton giao theo quy dinh tai khan 2 Dieu 41 Lu'Ot tin ngiron, ton giao 

1 Buck 1 
Tip nhAn 

ho so 
B6 phAn Wei) nhAn 

va tra ket qua cAp huyen 
1 ngay 

C6ng an, 
UBMTTQVN 
va Ban Dan 

UBND cap 
huyen 

(1) Ho so n6p tai B6 phAn tip nhAn va tra ket 
qua cap huyen. 

Phong N6i vu chit tri dieu phi tham dinhh6 so. 

(3) Phoi hgp yen cac nganh lay ST kien. 

(4) Trinh UBND huyen 141 duyet va nhAn ket 
qua, chuyen cho b6 phAn chuyen nganh. 

(5) Giao cho B6 phAn tra ket qua cho to chirc, 
cong dan. 

2 Btrac 2 

dieu phi 
tham dinh 

Cong chirc phong 	6  Nii vu 
Chu tri (2) 

3 ngay lay 
kin cac don 
vi (neu can 

thiet) 
trinh phe duyet 

ThAm dinh vAn 
Lanh dpo ph6ng N6i vu 

3 BIT& 3 Phe duyet Lanh d4o UBND cAp huyen 2 ngay 

2 



TT 
Cfic 

!mot 
Trinh ty 
thyc hien 

BO ph4n, can bi) cong chirc, 
A 	A vien chfic gifii quyet ho so* 

gian 
A tiep nh4n va 

A 	A gifii quyet ho so' 

Thai
rinh 

CoCa quan 
.mcap 

ph 	hop 
A (neu co) 

cac 
A 

co tham 
,, 

quyen cao 
hot) (lieu co) 

MO to quy trinh 

4 Buac 4 Tra ket qua 
BO phan flap nh4n 

va tra kat qua cap huyan 
1 ngay 

Tiling cong 07 ngay 

2. Thfi tuc thong bao danh muc hoyt clang ton gifio dOi voi to chirc c6 dia ban hot clang ton gifio ii• nhieu xi thuac mat huy0 

1 BtrOc 1 
Tip nhAn 

h8 so 
BO phAn tip nhAn 

va tra kat qua cap huyan 
1 ngay 

UBND cAp 
huyan 

(1) Ho so nap tai BO phAn flap nhAn va tra ket 
qua cap huyan. 
(2) Phong NOi vu chit tri diau phi thAm dinh 
h8 so. 
(3) Trinh UBND huyan 14T duyat va nh4n kat 
qua, chuyen cho bO phAn chuyen nganh. 
(4) Giao cho BO phan tra kat qua cho to chirc, 
cong dan. 

2 Budrc 2 

Chit tri 
diau phi 
thAm dinh 

C8ng chirc phOng NOi vu 
1 ngay 

ThAm dinh 
trinh phe duyat 

Lanh dyo pilling NOi vu 

3 Buoy 3 Phe duyat Lanh dyo UBND cAp huyan 2 ngay 

4 Btrac 4 Tra ket qua 1 
BO ph4n tip nhAn 

va tra ket qua cAp huyan 
ngay 

T6'ng Ong 05 ngay 

3. Thfi tyc thong bao danh myc hot clang ton giao IA sung diii vii to chile co dia ban hot Ong ton gifio iffr nhieu xi thuac mat huyen 

1 &sac 1 
Tiep nhAn 

h8 so 
BO phan fl flap nh4n 

va tra ket qua cap huyan 
1 n gay 

UBND cap 
huyan 

(1) H8 so nOp tai BO phantib nhAn va tra kat 
qua cap huyan. 
(2) Phong NOi vg chit tri diau phi thAna dinh 118 so. 
(3) Trinh UBND huyan 14,  duyat va nh4n kat 
qua, chuyen cho b0 phAn chuyen nganh. 
(4) Giao cho BO phAn tra kat qua cho t6 chirc, 
cong dan. 

2 Btrerc 2 

Chit tri 
diau phi 
thAm di/1h 

Cong chirc ph6ng NOi vu 
1 ngay 

ThAm dinh 
trinh phe duyat 

Lanh dyo phong NOi vu 

3 



TT 
Cac 

bulfrc 
Trinh tv 
thvc hi0 

BO phOn, can bO &Ong chirc,. 
A 	x vien chirc giai quyet ho so. 

Theri gian 
A 

tiep nhOn va 
A 	A gill quyet ho so.  

Co.  quan 
A, 

phot ho 
A (neu co) 

Trinh thc
, 	z cap co tham 

x  
quyen cao 

A km (neu co) 

MO to quy trinh 

3 Bulk 3 PhE duyEt Lanh dao UBND cap huyEn 2 ngay 

4 Buck 4 Tra ket qua 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua cap huy'En 
1 ngay 

TOng Ong 05 ngay 

4. Thii tuc thong bat) to chtk hOi nghi thuirng nien dm to chirc ton giao, to chirc ton giao trvc thuOc co dia ban hoat Ong O.  mot huy0 

1 Buoy 1 
Tip nhan 

h6 so 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua cap huyEn 
1 ngay 

UBND cap 
huyEn 

(1) 1-16 so nOp tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua cap huyEn. 
(2) Phong Ni vv chic tri diet' phoi tham dinh 
h6 so. 
(3) Trinh UBND huyEn 147 duyEt va nhan ket 
qua, chuyen cho bO phan chuyen nganh. 
(4) Giao cho BO phan tra ket qua cho to aim, 
cong dan. 

2 Buck 2 

Chu tri 
dieu pheii 
thAm dinh 

Cong chirc phong NOi vu 
1 ngay 

ThAm dinh 
trinh he du et 

Lanh dao phong NOi vv 

3 Mr& 3 PhE duyEt Lanh dao UBND cap huyEn 2 ngay 

4 Buck 4 Tra kat qua 1 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua cap huyEn 
ngay 

Ttong &Ong 05 ngay 

5. Thu tuc de nghi to chin dui KA claa to chirc ton giao, to chirc ton giao trvc thuOc, to chIrc duvc cap chug nhOn dung 14 hot Ong ton giao c6 dia 
ban hot Ong O.  mot huyen 

1 Buck 1 
Tip nhan 

h6 so 
BO phan WO nhan 

va tra ket qua cap huyEn 
1 n gay 

Ban Ton giao 
tinh 

, 
 UBND cap 

huyEn 

(1) H6 so Op tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua cap huyEn. 
(2) Phong NOi vv chii tri dieu phoi tham dinh 
he) so. 
(3) Phi h9p vdi Ban Ton giao tinh. 

2 Buck 2 
Chu tri 

dieu ph6i 
thAm dinh 

Cong chirc phong NOi vv 
21 ngay 

(Dui , Icieri Ira 16 
ciia Ban Ton gido 

4 



TT 
Cie 
btgrc 

Trinh to 
thuc hien 

BO phOn, can bo cong chik, 
vien chin giai quyet ho so quyen 

Thai gian 
. A 

bep nhOn va 
giaiquyet hi).  so 

Co' quan 
A. phot hop 

(neu co) 

Trinh cac 
x 	, 

cap co than' 
A  

cao 
hots (neu có) 

MO to quy trinh 

ThOm dinh 
trinh phe duyat 

Lanh dao phang NOi vu 
tinh va nhan six 

du kien bAu trong 
dal 1100 

(4) Trinh UBND huyen 14 duyat va nhan ket 
qua, chuyen cho b0 phan chuyen nganh. 
(5) Giao cho BO phan tra kat qua cho to charc, 
cong dan. 3 Buck 3 Phe duy'at Lanh dap UBND cAp huyen 2 ngay 

4 Buck 4 Tra ket qua 
BO phan tip nhan 

va tra kat qua cAp huyen 
1 ngay 

tOng cong 25 ngay 

6. Thu tuc a nghi to chtk cuOc le ngoai co s .& ton giao, dia diem hop phi') di ding 14 do quy mO to chtrc er met huyen 

1 Buoy 1 
Tiep than 

h6 so 
BO phan tip nhan 

va tra ket qua cap huyen 
1 ngay 

Cong an, 
UBMTTQVN 
va Ban Dan 

van van  

UBND cAp 
huyen 

(1) HO sa Op tai BO phan tiap nhan va tra kat 
qua cap huyen. 

(2) PhOng NOi vv cha tri diau phi than' dinh 
ho soy. 

(3) Pheii hap voi cac nganh lay Si kien. 

Trinh UBND huyen 14 duyat va nhan kat 
qua, chuyen cho N.) phan chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO phan tra kat qua cho to chirc, 
cong dan. 

2 Buck 2 

Chit' tri 
diau phi 
thAm dinh 

Cong chac ph6ng NOi va 21 ngay 
(Da lAy S'i kien 

cac nganh) ThAm dinh 
trinh phe duyat 

Lanh dao phOng NOi vu 

3 Btrac 3 Phe duyat LAnh dao UBND cAp huyen 2 ngay 

4 Buck 4 Tra kat qua 
Be phan flap nhan 

va tra kat qua cAp huyen 
1 ngay 

Ding cong 25 ngay 

7. Thu tuc a nghl giang duo ngoai dia ban phu filch, co so' ton giao, dia diem hop pita') di ding IcSr do quy mo to chtk er mot huyen 

1 Buck 1 
Tiep nhan 

hosa
gay  

BO phan tip nhan 
va tra kat qua cap huyen 

1 n Cong an, 
UBMTTQVN 

UBND cAp 
huyen 

(1) H6 scr Op tai BO phan flap nhan va tra kat 
qua cap huyen. 
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TT 
Cac 

byCrc 
Trinh hr 
thuc hiOn 

BO phOn, can Ix) cong chirc, 
vier' cl'rc giai quyet ho so quyenAcao 

Thai gian 
A 

tip nhOn va 
giai quyet  ho so' 

Co quan 
phi hop 
(neu co) 

Trinh cac
, 	.. 

cap có tham 
x  

hot) (neu co) 

MO to quy trinh 

2 Bill& 2 

Chu tri 
diau ph0i 
tham dinh 

Cong chirc phong NOi vii 21 ngay 
(De lay y kien 

cac nganh) 

va Ban Dan 
van 

(2) Phong NOi vii chu tri diau phi thAm dinh 
h6 so. 

(3) Phi h9p vai cac nganh lay y kian. 

(4) Trinh UBND huyan ky duyat va nhan kat 
qua, chuyen cho b0 phan chuyen nganh. 

(5) Giao cho BO phan tra kat qua cho t6 chirc, 
cong dan. 

Tham dinh 
trinh phe duyat 

Lanh dao phOng NOi vu 

Bulk 3 Phe duyat Lanh dao UBND cap huyan 2 ngay 

4 Mr6c 4 Tra ket qua 
BO phan flap nhan 

va tra kat qua cap huyan 
1 ngay 

tOng cong 25 ngay 

8. Thu tuc thong bao to chtic quyen gop ngoai dia ban mot 'La nhung trong dia ban mot huyOn, quOn, thi xa, thanh phO thuOc tinh, thanh phil thuOe 
thanh phO truc thuOc trung trong dm co so' tin ngterng, tii chtirc ton giao, to chfrc ton giao truc thuOc 

1 Btr6c 1 
Tip nhan 

ho so.  
BO phan tip nhan 

va tra ke't qua cap huyan 
1 ngay 

cong dan. 
 

UBND cap 
huyan 

(1) Ho so Op tai BO phan tiep nhan va tra kat 
qua cap huyan. 

(2) Phong Ni vu chi' tri dieu phoi tham dinh 
116 so. 

(3) Trinh UBND huyan 14 duyat va nhan kat 
qua, chuyen cho 1)0 phan chuyen nganh. 

(4) Giao cho BO phan tra kat qua cho to chirc, 

2 Btrac 2 

CHI tri 
diau phi 
tham dinh 

Cong chirc ph6ng NOi vii 

1 ngay 

Tham dinh 
trinh phe duyat 

Lanh dao phong NOi vu 

3 Buck 3 Phe duyat Lanh dap UBND cap huyan 2 ngay 

4 Buoy 4 Tra kat qua 
BO phan tip nhan 

va tra kat qua cap huyan 
1 ngay 

TOng Ong 05 ngay 
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