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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAK JO TA Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: M QD-UBND Dak Jo Ta, ngay Qythang 4 nim 2019
QUYET PINH

Vé viée ban hiinh Noi quy Bim viée ciia bd phéin tiép nhan ho sova tra
ket qua Mot cira , Mt cira lién thong ciia xa Dak Jo Ta

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Lut t chire chinh quyén dia phuong nam 2015;

Cian ot Nghi dinh s6 61/2018/ND-TTg ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché Mot cira, co ché mét clra lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Van phong Théng ké x4,

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N6i quy lam viée clia bd phan tiép nhan hd so
vatrakét qua Mét ciia, Mot oita lién thong ctiaxd Dak Jo Ta, (6 Noi quy kém theo).

Pidu 2. Van phong Uy ban nhan dan x&; céc ban nganh clia x4 va c nhan ¢ lién quan chiu
trhch nhiém thi hanh Quyét dinh ndy.

Quyét dinh nay c6 hiéu lye thi hanh ké tirngay ky/ Al

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur diéu 2 (T/h); T

- UBND huyén (B/c); s M Ih K
- Phong No6i vu (B/c); ’

- T.Tr BU, HBDND, UBMTTQ x4;
- CT, cac PCT UBND;

- Céc ban nganh doan thé xa;

- Luu: VP, CCHC.
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Y E:EAN NHAN DAN CONG HOA XA HDI CHU NGHIA VIET NAM
XA DAK JO TA Doe 13p - Tw do - Hanh phic

 HANH p 21 QUY LAM VIRC CUA BO PHA\ TIEP NI HAN
@f VA TRA I &«i QUA MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG
TALUBND XA DAK .EO TA
(Ban hanh kém theo Ouyét dinh so;”t/QB UBND ﬂgayﬂf /A {/2019
cua UBND xd@ Pak Jo Ta)
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- B phén tiép nhén va tra két qua Mot cira xi DPak Jo Ta lam viéc vao cdc
dén thtr 6 héng tudn. Nghi ngay thtr 7, chu nhat va cac ngay 18, it
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- Thoi gian tiép nhan va trd két qua trong céc ngay lam viée
] g: Tir Th30’ dn 16030,
higu: Tir 13h30° dén 16h00°.
TI. NHIEM 7‘U VA TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC
| VIEC CUA BO PHAN TIEP NHAN 10 SG VA TRA }KET QUA MQT

¥

Tuéng dan, tiép nhén , thAm dinh hd So theo thi tuc hanh chinh (TTHC)
£ s A
/i

na to chiic, cong dan yéu céu gia quyét theo quy dinh di céng khai va quy dinh
n hanh cta phép luét, in phiéu nhan hd so va ngay tra két qua cho t6 chic,ca

- vhuv cn giao no so TTHC cia t6 chie, c4 nhan dén co quan chuyén mén
c6 tham quyén glai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

- Nhan két qua giai quyét TTHC tf;r céc bd phén hodc céc co quan chuyén
mon theo phan cong cua lanh dao UBND

- Thu phi, 18 phi (néu c6) va trd két qué cho td chite, ca nhan theo auy dinh

2. Trach nhiém:

- Bén co quan lam viée theo ding théi gian auy dinh.

+ Budi sang: Tix 7200’ dén 11h00]
+ Budi chidu: Tir 13h00° dén 17h00°

la's)

Irong thoi gian thuc hién cong vu cén bd, céng chirc phai deo thé, trang

ninc gon gang, lich sy ding quy dinh.
- Co thai d¢ ding muc, hoa nhi, giai quvé cong viéc nhanh chéng, hanh vi

260 ngit giao tiép an can, van minh, lich su dbi véi to buc ca nhan. Khong duoc
véng rugu bia trude va trong gid lam vige,
- Co trach nhiém glai quyét cong viée theo dang tham quyén, nhiém vu duoc
phéan cong. Nghiém tiic chap hanh phép ludt va cac quy dinh khi thi hanh ¢6ng vu.
- Cén bd, cong chirc phai hoan toan chiu trach nhiém vé két qua thuc hién
ciing viéc dugce giao. C y thive gilt gin trit tiv v& sinh chung va bao vé tai san cta
co quan.



Il BOI VOI CAC TO CHUC, CA NHAN BEN LAM VIEC
I. Quyén va nghia vu:
- Puoc huéng dan, giai thich va tiép nhén ho so TTHC theo nhu «
quy d‘mh cua phap luit va nam trong pham vi cho phép ciia UBND xa. Nh!
hen va tra két qua theo quy dinh cia phap ludt va cac quy dinh khac dx .,.:h; trén

phiéu hen.
Buge quyén khiéu nai véi lanh dao UBND x4 néu can ’b(} c6ng chic ctia bo

phan tlef) nhan va tra két qué Mot ctra c6 nhiing viéc lam sal khi lam
nhiém vu. '

- Pén bod phan tiép nhan va tra két qua Mot ctia dé duoc giai quyét cing viée
ding thoi gian quy dian.

- Khai ding, du noi dung theo t& khai, mau don va nép du hé so theo quy
dinh cia TTHC da dugc phé duyét va céng khai tai by phan uep phan va tra két
qua Mot cua.

- Thong bao cho Chu tich, hodc Pho chu tich UBND xa khi phat hi¢n cén bo,

cong chuc cia bd phan tlep nhin va tra két qua Mot clra 6 hdllh vi gay phién ha,
nhiing nhiéu nhan dan (SO DIEN THOAI CUA CHU TICH UBND XA: $98iy82068

SO DIEN THOAI CUA TRUONG BQ PHAN TIEP NHAN &TRA KET QUA:
0966517007).

Chi nép cac khoan phi, 1¢ phi, thué theo quy dinh cta phap luét.

2. Nghiem chAm cac tb \,ﬁﬂC, ¢a nhan:

- Bén ndp hd so va nhan két qué trong tinh trang say rugu, bia hiodc cdc chit
kich thich khéc.

- Mang chét nd, chét chay, vii khi, chét ddc, chat gay 6 nhiém méi trudng.

- Mang gia suc, gia cAm hodc stc vat khac vao tru so.

- C6 101 néi, hanh dong xtc pham dén danh du, uy tin cta co quan Nha
nudce, can bo, cong chirc tiép Céng dén va cdc hanh vi khéc tuong duong: Kich
dong, 161 kéo, nam va, chti ra, si nhuc, &n noi thé ‘ruc

- Trang phuc khéng ding véi chudn mue, dao dic va thuin phonz m¥ tuc
cua nguoi Viét Nam, /U
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