HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MANG YANG Doc ldp - Ty do - Hanh phic
$6: (A% /TTr-TTHPND Mang Yang, ngay 30 thang 7 naim 2025
TO TRINH

Vé viéc ban hanh quy ché lam viée (tam thoi) cia Thwong truc
Hoi déng nhan din x3 Mang Yang khéa I, nhiém ky 2021 - 2026

Kinh giri: Hi dong nhan dan xa Mang Yang.

Can cr Luat T6 chtrc Chinh quyén dia phuong nam 2025; Nghj quyét sb
594/NQ-UBTVQHIS, ngay 12/9/2022 ciia Uy ban Thudng vu Quoce héi vé Hudng
dan hoat dong gidm sat cia HDND, Thudng truc HDND, Ban HDND, T$ dai biéu
HDND va dai biéu HDND,; cidn ¢t tinh hinh thuc té, Thuong truc HDND kinh trinh
HDND xa xem xét, quyét nghi déi voi quy ché lam viéc (tam thoi) cia Thuong truc
Hoi déng nhén dan xa Mang Yang khoa I, nhiém ky 2021 - 2026 (c6 du thao Nghij
quyét va Quy ché guti kém theo).

Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa Mang Yang kinh trinh Héi déng nhan dan
xd Mang Yang xem xét, quyét nghi./.

Noi nhin: TM. THUONG TRU'C HDND
T 5
- Nhu trén; NG [, CH[{ TICH

ZCLNR SN
- Thudng truc Bang ty xa (b/c); e 4
- Thuong truc HDND X4a;
- Luu: VT.

o

Phan Thanh Nga




HOI DPONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MANG YANG Déc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /NQ-HDND Mang Yang, ngay  thdng 8 ndm 2025
NGHI QUYET

Vé viée ban hanh quy ché lam viée (tam thoi) ctia Thwong true
Hi dong nhan dan xa kho4 I, nhiém ky 2021 - 2026

HOI DPONG NHAN DAN XA MANG YANG
KHOA I, KY HQOP THU HAI

Cén cie Ludt Té chire chinh quyén dia phuong nam 2025;Nghi quyét so
594/NQ-UBTVQH1S5 ngay 12/9/2022 ciua Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé
Hwong ddn hoat dong giam sdt cia HDND, Thuong truc HPND, Ban HDND,
Té6 dai biéu HDND va dai biéu HDND;

_ Xét dé nghi cia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa tai To trinh
SO JTTr-HPND ngay 30/7/2025 vé viéc dé nghi ban hanh quy ché lam viée (tam
thm) ciia Thuong truc Hoi dong nhdn dan xa khod I, nhiém ky 2021 - 2026 va y
kién thao ludn cia dai biéu HDND xd tai ky hop thir hai.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay quy ché lam viéc (tam thoi)
ctia Thudng truc Hoi dong nhén déan xa khod I, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 2. Thuong truc Hoi dong nhén dan x3, céc Ban, cac T6 va dai biéu Hoi
ddng nhan dan x4, Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan x4 va céc co
quan, don vi, ¢a nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan dan xa khoé I, ky hop thir hai
thong qua ngay  thang 8 nam 2025 va c6 hiéu luc tir ngay théng qua./.

Noi nhin: CHi} TICH
- Thudng tryc HDND tinh (B/c); i

- Thuong true Dang uy (B/c);

- CT, PCT HPND xa;

- CT, cac PCT UBND xi;

- Cac Ban ciia HDND x3;

- Mt tran, céc td chirc chinh tri - xa hoi xa; .

- Céac co quan, don vj cia xa; Lé Trong

- Cac dai biéu HDND x3;

- Luu: VT — HPND.




HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MANG YANG Doc l1ap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
LAM VIEC (TAM THO’I) CUA THUONG TRUC HPND XA MANG YANG
KHOA I, NHIEM KY 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé. /NQ-HDND
ngay / /2025 cia HDND xd Mang Yang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, di twgng didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ve nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc, quan
hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc clia Thudng truc HDND xa Mang Yang.

2. Thuong tryc HDND, UBND, cdc Ban HDND, T6 dai biéu HDND, dai biéu
HDND xd Mang Yang, céc phong, ban, nganh, Uy ban MTTQ Viét Nam xi Mang
Yang va cac co quan, don vi ¢ quan h¢ lam viéc véi Thuong truc HDND xa Mang
Yang chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Dic¢u 2. Nguyén tic lam viée ciia Thuong truec HDND xi

1. Thudng truc HDND xd lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc
hién nhi€ém vy, quyén han cua minh theo Hién phap va phap luét, bao dam phat
huy vai tro lanh dao cta tap thé Thuong truc HDND; dong thoi dé cao trach nhiém
ca nhan cua Chu tich, Pho Chi tich HDND xa.

2. Giai quyét cong viée ding pham vi trach nhiém, ding thAm quyén; bao
dam su lanh dao cua Dang uy; su giam sat va huong dan hoat dong ctia Poan dai
biéu Qudc hdi, HDND tinh; su hudng dan va kiém tra cia UBND tinh trong vigc
thuc hién cac van ban cta co quan nha nude cap trén theo quy dinh.

3. Tuén thd trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh
cua phép luat, chuong trinh, ké hoach céng tac va Quy ché lam viéc cia Thuong
tryc HDND xa.

Chuwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
CUA THUONG TRUC HPND VA CAC BAN HPND XA

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han cua Thuong truc HDND xa

Thuong true HDND x3 giai quyét cong viée theo nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Luat T chic chinh quyén dia phuwong nim 2025 va céc quy dinh hién
hanh khéac c6 lién quan va theo phap luat quy dinh, ngoai ra:
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1. Trong cong tac chuédn bj td chirc ky cac hop HDND x3

a) Chu tri hop théng nhit véi Chu tich UBND x4, Chu tich Uy ban MTTQ x4,
cdc Ban ctia HDND va céc co quan ¢6 lién quan vé noi dung, chuong trinh ky hop.

Chuan bj ndi dung dé bio céo Ban Thudng vu Pang vy cho chu truong vé ndi
dung, chuong trinh cac ky hop theo Quy ché lam viée ctia Ban Chép hanh Péang b xa,

b) Quyét dinh trigu tap ky hop HDND, cong bd du kién chuong trinh, ndi
dung ky hop; don dbc cic co quan, don vi gii tai liéu ky hop ding thdi han do
phép ludt quy dinh.

¢) Chu tri, phdi hop véi Ban thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam x3 cing
cap tong hop y kién, kién nghi cua ctr tri & dia phuong dé bio céo tai ky hop.

d) Phén cong céc ban HDND x3 thdm tra cac ndi dung trinh ky hop dam bao
trinh ty, thi tuc theo quy dinh cia phdp ludt va Quy ché lam viée ctia Ban Chép
hanh Pang b x4.

d) Chi dao dinh hudng cong tac thdng tin tuyén truyén; phan cOng can bd lanh
dao phdt ngén bao chi theo quy dinh; ing dung cong nghé trong hoat dong.

2. Trong cdng tac td chic ky hop

a) Diéu hanh phién hop theo chwong trinh da duoc HDND x4 thdng qua; dé
nghi HDND x4 diéu chinh chuong trinh khi can thiét,

b) Du kién cac vin dé dua ra thao ludn; bao dam thao luan dan chu, tao diéu
kién dé cac dai biéu dong gop y kién; chi dao cong téc téng hop thao luan trung
thue, khach quan tai phién hop ctia HDND hoic cudc hop Tb dai biéu HDND X4a;
chi dao tiép thu y kién thao luéin va chinh ly du thao nghi quyét.

c) Théng nhét lua chon néi dung chét van truc tiép va cho tra 1o bing vin
ban dé béo cdo HDND x4 quyét dinh.

d) Diéu hanh d& HDND x4 bidu quyét thong qua céc nghi quyét theo quy dinh
cua phap luét.

3. Cong tac sau ky hop

a) Chi dao théng tin siu rong vé két qua, ndi dung ky hop.

b) Chi dao viée tiép thu, hoan thién cdc Nghi quyét duoc thong qua tai ky hop
dé ky chiing thyuc ban hanh.

¢) Thyuc hién dang tai tuyén truyén Nghi quyét trén céc phuong tién thong tin
dai chiing va cong thong tin dién tur x4.

4. Gidm sat viéc thi hanh Hién phap va phap ludt tai dia phuong

a) Thdng nhét noi dung trinh HDND xa xem xét quyét dinh Chuong trinh
giam sat hang nam cia HDND x4 theo quy dinh.
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b) Thong nhét ndi dung gidm sat he‘mg nam cua Thuorng truc va cac ban
HDND xa bdo cao Dang uy xem Xét, quyet dinh theo Quy ché lam viéc cta Ban
Chip hanh Pang bd xa vé Chuong trinh kiém tra, giam sat.

¢) Chi dao, phan céng, didu hoa hoat dong giam sat cuia Thudng truc va céc
ban HDND x& dam bao dung trinh ty, thi tuc, ndi dung theo quy dinh cta Luat
Hoat dong gidm sét ctia Qudc hoi va HPND nam 2015.

d) Cho y kién v& két qua giam sat cua Thudng truc va cac ban HDND xa
trudce khi phat hanh hodc trinh HDND xa.

d) Chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong cua cac Ban cua Hoi dong nhan dén;
xem xét két qua glam sat clia cac Ban cua I—Io1 dong nhan dan khi xét thay can thiét
va bdo cao Hoi dong nhéin déan tai ky hop gan nhét; gitt méi lién hé véi dai biéu
Hoi dong nhan dén; tong horp chét van cta dai biéu Hoi dong nhén dan de bédo cdo
Ho6i dong nhéan dén; yéu cau céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan giai trinh cdc vén dé lién
quan dén nhiém vu, quyén han cta Thudng truc Hoi dong nhan dan tai phién hop
Thudng true Hoi dong nhén dan.

e) Chi dao chuan b1 ngdi dung bao cédo f)ang uy, Ban Thuong vu va Thuong truc
Péng uy cho y kién vé két qua giam sat doi véi nhimg ndi dung cé tinh chit phuc
tap nhiam théng nhét trong lanh dao, chi dao, diéu hanh chung cua xa.

5. Trong codng tac dan nguyén

a) V& tiép cdng dan, xir ly khiéu nai td cdo:

- Thong nhét phén cong ddng chi Phé Chu tich HDND xa tham du Ban tiép
cong dan xa.

- Ban hanh Quy ché ctia Thuong truc HDND x4 vé tiép cong dén va theo dai,
don déc hoat dong tiép cdng dén cua dai biéu HDND xa.

- Xir ly don thu khiéu nai, t6 cdo cta cong déan theo chirc nang, thim quyén;
ting cuong don déc, giam sat viee gidi quyét don thu khiéu nai, té cdo cta cong
dén theo quy dinh.

- T6 chirc dé dai biéu Hoi dong nhan dan tiép cdng dén theo quy dinh ctia phap ludt.

b) Vé giam sat, don dbc giai quyét kién nghi cua ctr tri

- Phan cdng cdc ban HDND x4, cac t6 dai biéu HDND x4 theo ddi, gidm sat va
tham tra viéc giai quyét kién nghi ctr tri cia UBND x4 va céc co quan chtrc niang theo
quy dinh ctia Luat Hoat dong giam sat cia Qudc hoi va HDND nam 2015.

6. Trong cdng tac to chirc, can bd

a) Thong nhét dy kién va diéu chinh co cdu, thanh phan, sé luong dai biéu HDND
x4, dai biéu HDND tinh Ung cir tai xa dé chudn bj té chirc biu cir nhiém ky sau.
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b) Thong nhét ndi dung, quy trinh ldy phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém, mién
nhiém, bau cir bd sung cac chirc danh do HDND xa bau; bai nhiém, cho thdi lam nhiém
vu dai biéu HDND x4 theo quy dinh cua phap luét va cong tac can bd clia Dang,

) Xay dung, diéu chinh Quy ché lam viéc cta Thuong truc HDND x4; thong
nhét, quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc ctia cdc ban HDND x4, Quy ché hoat
dong ctia T6 dai biéu HDND xa; Quy ché thi dua, khen thuéng dbi véi dai bidu
HDND x4 va cdc co quan, t6 chirc, ca nhan c6 nhidu thanh tich doéng goép cho hoat
dong cia HDND x4.

d) Thuc h1en cac ndi dung vé cong tac to chire, can bd thudc thdm quyén theo
Quy ché phan c4p quén ly can bd va bd nhiém, gioi thi¢u can bd Umg ctr clia Pang uy.

d) Quyet dinh sé luong thanh vién cac Ban ctia Hoi dong nhan dan cip minh.
Phé chuan danh sach va viéc cho th01 lam Phé Truong Ban, Uy vién cta Ban ctia
Hoi ddng nhan dan cAp minh trong sb dai biéu Hoi dong nhan dan theo & nghi cua
Trudng Ban cia HDND.

e) Trong thoi gian Hoi dong nhan dan khéng hop, phé chuén viéc cho thoi glu
chirc vy, cho tir chirc theo nguyén vong ddi voi ngudi dugc Hoi dong nhén dan cap
minh bau néu vi ly do strc khoe hodc vi ly do khic ma khong thé tiép tuc thuc hién
dugc nhiém vy, cho thoi glu chirc vu Trudong Ban cua Hoi dong nhan dan, Uy vién
Uy ban nhan dan cung cap do chuyén cong tac khac theo quyet dinh cuia co quan c6
tham quyén quy dinh tai khoan 2 Pidu 37 cua Luit T chic chinh quyén dia
phuong nam 2025.

f) Thanh lap T6 dai biéu, x4c dinh s6 lucmg dai biéu Hoi dong nhén dén cta To
dai biéu, phan cong T4 truéng va T pho ctia TG dai biéu Héi ddng nhan dan; quyet
dinh viéc chuyén sinh hoat tai Té dai bidu Hoi dong nhan dan cua dai biéu Hoi dong
nhan dan.

g) Quyet dinh viéc dua ra Hoi dong nhéan dan hoidc dua ra cir tri bai nhiém dai
biéu Hoi ddng nhan dan.

7. Thudng truc HDND phén c6ng, diéu hoa hoat dong cua cac Ban HDND xa
theo quy dinh ctia phap ludt, dap img yéu ciu cong tac chung cua xa.

8. Gitt moi lién hé véi dai biéu HDND, T dai biéu HDND xa:

- Bon ddc céc TS dai bidu HDND xa phdi hop véi Ban Thuong tryc Uy ban
MTTQ cép xd dé t6 chirc cho dai biéu HDND tinh, dai biéu HDND xa tiép xtc cir

tri, thu thap y kién, nguyén vong cua cur tri; theo dai, tong hop, giam sat viéc giai
quyét y kién, kién nghi cua cir tri cia cac co quan, don vi c6 lién quan.

- To chuc de dai biéu HDND xa nghién ctu, quan triét cdc quy dinh cua phap
luat vé co cdu td chuc va hoat dong cua HDND x4, céc van ban quy pham phéap
luét khéc, chi truong, chinh sdch cua Dang va Nha nuéc;
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9. Gitt moi lién hg cdng téc véi Thuong truc HDND tinh, céc Ban cia HDND
tinh va cdc sd, ban, nganh cua tinh. Thyc hién ché d6 béo céo véi HDND tinh,
UBND tinh, Pang ty theo quy dinh.

10. Giir mdi lién h¢ v6i UBND x4, Uy ban MTTQ Viét Nam x4 va té chire
chinh trj - x4 hdi xa, c4c ban xay dung Dang cua Pang Gy va cic co quan nganh
doc cua tinh trén dia ban dé trién khai hi¢u qua céc hoat dong ciia HDND x4,
Thudng truc HDND x4 theo quy dinh cta phép luat.

11. Trong th(')i’ gian Hoi dong nhan dan khéng hop, Thuong truc Hoi ddng
nhan dén‘ duge quyét dinh cac ndi dung sau day va bdo cdo Hoi c‘x‘f‘mg nhan dén tai
ky hop géan nhat:

_ a) Bién phép giai quyét céc cOng viée dot xuat, khin cip trong phong, chéng,
khdc phuc hdu qua thién tai, dich bénh, bao dam quéc phong, an ninh, trit tu, an
toan xa hoi trén dia ban;

b) Quyét dinh ché do chi ngan sach déi voi mot sé nhidm vu chi thude céc
truong hop dot xuat, cap bach theo chi dao cua cap ¢6 thim quyén, phu hop véi
tinh hinh thyc t€ va khé ning can dbi cua ngan sach dia phuong;

¢) Céc néi dung khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Diu 4. Tréch nhiém gidi quyét cong vige ciia Chii tich HDND xi

1. Phy trach chung céc hoat déng ctia HDND, Thuong truc HDND x4 va chi
dao hoat dong ctia Cac Ban HDND xa.

2. Ky ban hanh Nghj quyét cia HDND xa.

3. Phéi hop v6i UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam xa quyét dinh vé chuong
trinh, ndi dung cac ky hop HDND x4; quyét dinh chuong trinh giam sat, khao st
cua HDND, Thuong truc HDND xa.

4. Thay mat Thuong truc HDND gitr méi lién h¢ véi UBND, Ban Thuong truc
Uy ban MTTQ Viét Nam x4, cac co quan, don vi khéc ¢é lién quan va Nhan dan.

5. Phu trach cdng tac t6 chire, nhan su, thi dua khen thuong cia HDND xa.

6. Chi dao xur ly céc cong viéc thudong ngdy ctia Thuong truc HDND xa.

7. Té chire, chu tri cac cudc hop dinh ky cua Thuong true HDND xa.

8. Quyét dinh vé cong tac quan hé déi ngoai.

Diéu 5. Trach nhi¢m giai quyét cong viée Phé Chii tich HDND xé

1. Gitip Chu tich HDND diéu hanh nhiém vu chung, xur ly cdc cong viéc hang
ngdy cia HDND va diéu hanh cdc nhiém vu ciia HPND, Thuong truc HDND khi
Chu tich vfmg mat hodc ty quyén.

2. Phu trach cong tac van phong; chi dao chuan bi diéu kién dé td chirc cac ky
hop HDND x4.
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3. Du kién chuong trinh hoat dong cua HDND, Thuong truc HDND xi hang
thang, quy, 6 thang, nam.

4. Pi¢u hanh, phdi hop hoat dong cta 2 Ban HDND xi.

5. T6 chire, chu tri céc cude hop trye bédo hang thdng cia cac Té dai biéu
HDND xa.

6. Phoi hop véi UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam xi té chire céc dot tiép xuc
clr tri trude va sau ky hop HDND.

7. Chi dao chuin bi va té chic céc chuong trinh gidm sat cia HDND va
Thuong truec HDND xa.

8. Thyc hién cac nhiém vy khac theo ty quyén ctia Chy tjch HDND xd, chiu
trach nhiém ca nhan trude Chu tich HDND xA.

Diéu 6. Trach nhiém gidi quyét cong viée cia Truwéng Ban Kinh té - Ngan
sach HDND xa

1. Phu trach Ban Kinh té - Ngén séch va giup Chu tich, Phé Chu tich HDND
x4 diéu hanh, khao sat, gidm sat trén cdc linh vyuc kinh té va ngén sach, do thi, giao
thdng, xdy dung, tai nguyén va méi truong, theo nhiém vu va quyén han cua luéat
dinh. Tham gia chudn bj noi dung ky hop ctia HDND x3 lién quan dén linh vuc

phu trach.

2. Chu tri tham tra du thao nghi quyét, bdo cdo, dé an lién quan dén linh vue
phu trach do HDND x4 hodc Thudng tryc HDND x4 phan cong.

3. Piéu hanh, diéu phéi hoat dong ctia Ban Kinh t& - Ngan sach HDND xa,

Piéu 7. Trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Trudng Ban Vin hoéa - Xa
héi HDND xa

I. Phu trach Ban Vén héa - X4 héi va gitip Chu tich, Phé chi tich HDND didu
hanh, khéo sat, giam sat trén cac linh vuce van hoa, xa hi, thong tin, thé duc, thé
thao, khoa hoc, cong nghg¢, chinh sich ton gido theo nhiém vu va quyén han cia
ludt dinh. Tham gia chudn bj noi dung ky hop cia HDND x4 lién quan dén linh
vuc phu trach.

2. Chu tri tham tra du thao nghi quyét, bdo cdo, dé 4n lién quan dén linh vuc
phu trdch do HDND hoic Thuong truc HDND xa phéan cong.

3. Diéu hanh, diéu phéi hoat dong ctia Ban Van hoa - Xa hei HDND xa.

Diéu 8. Trach nhiém gidi quyét cong viée clia Phé Truwéng ban Ban Kinh
té - Ngén sich HDND xi

1. Gitip Trudng ban theo ddi, gidm sét trén cdc linh vuc kinh té va ngan sach,
do thi, giao thong, x4y dung, tai nguyén va méi truong theo nhiém vu va quyén
han cua luét dinh.




7

2. Giup Trudng ban tham muu Thudng truc HDND x4 giam sat hoat dong cla
UBND nhan dén va cac co quan lién quan theo linh vuc phu trach.

3. Tham muu Thuong truee HDND theo doi, hlrcmg dan céc hoat dong cua dai
biéu HDND x4; hudng dan cac T6 dai biéu, dai bidu HDND xa tiép cong dan theo
quy dinh.

4. Chu tri cong tac tong hop y kién kién nghi cta cir tri; theo dai va don déc
cac co quan chirc nang xem xét giai quyét, tra 1di theo thim quyén.

5. Tham gia chuén bi ndi dung ky hop cia HDND xi lién quan dén linh vuc
phu tréach.

6. Chu tri phdi hop Vin phong HDND & UBND chuén bi cdc bao cdo thang, quy,
6 thang, ndam cua HDND xa.

. 8. Xay dung cdc bao cdo thang, quy, 6 thang, nim va bdo céo dot Xuét ctia
Ban theo quy dinh.

Diéu 9. Trich nhiém gidi quyét cong viée ciita Phé Trudéng Ban Viin hoéa -
Xa hoi HDND xa

1. Giup Trudng ban theo ddi, gidm sat trén cac linh vuc vin hoa, xa hoi,
thong tin, the duc, thé thao, khoa hoc, cong ngh¢, chinh sich tén gido theo nhiém
vu va quyén han cia luat dinh.

2. Giup Trudng ban tham muu Thuong truc HDND x4 giam sat hoat dong cua
UBND xa va cac co quan chuyén mén thuéec UBND x4 lién quan linh vuc phu trach.

3. Tham gia tiép dan dinh ky theo su phédn cong cia Thuong truec HDND xa.
Theo dai, xtr ly don thu va theo ddi két qua giai quyét cac don thu khiéu nai - to
céo clia cong dan va té chire theo linh vuc phu trach.

4. Phdi hop vé6i Van phong HDND&UBND tham muu Thudng trye HDND
chuin bj diéu kién dé té chuc cac ky hop HDND xa.

5. Tham muu Thuong truc HDND theo ddi, hudng dan cac hoat dong ctia dai
biéu HDND x4 theo Lut dinh thudc chirc ndng, nhiém vu ctia Ban.

6. Tham gia chuan bi ndi dung ky hop ctia HDND x4 lién quan dén linh vuc
phu trach.

7. Tham muu t6 chirc khao sat, giam sat theo churc ndng, nhiém vu cua Ban
Vin hoa - X3 hoi HDND xa.

8. Xay dung cic bdo cdo thang, quy, 6 thang, nim va bdo cdo dot xuit cua
Ban theo quy dinh.

il AW
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Chuwong 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA THUONG TRU'C HDND XA

Diéu 10. Cac loai chwong trinh cdng tac

1. Chuong trinh cong tac ndm cta Thuong truc HDND x4 gbém nhiing nhiém
vu trén céc linh vyue cong tac trong nam, cic bdo cdo, ké hoach, chuong trinh hoat
dong... thudc pham vi quyét dinh ctia Thuong truc HDND x4 hodc trinh Thuong
truc Pang uy, Ban Thuong vu Pang ty, Ban Chép hanh Dang b6 xa, HDND xa4.

2. Chuong trinh cong tic quy la cu thé héa chuong trinh céng tac nim dugc
quy dinh thyc hién trong timg quy va nhiing cdng viée bo sung, didu chinh cin giai
quyét trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang 1a cu thé hoa chuong trinh céng tic quy dugc
quy dinh thyc hién trong timg thang va nhiing cong viéc bd sung, didu chinh cin
giai quyét trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tudn gdbm nhig c6ng viéc ma Chu tich va Pho Chu
tich HDND x4 gidi quyét hang ngay trong tuan.

Piéu 11. Trinh tw xay dung chwong trinh cong tac

1. Xay dung chuong trinh céng tdc nim: Cham nhét vao ngay 15/11 hang
nam, Van phong HDND&UBND phéi hop cdc Ban HDND x3 tham muu Thuong
trec HDND x3 duy kién chuong trinh cong tdc nam sau cua Thudng truc HDND dé
trinh HDND xa xem xét, thong qua tai ky hop cudi nim lam co so thuc hién.

2. Xdy dung chuong trinh cong tdc quy: Chidm nhit vao ngay 20 thang cudi
quy, Van phong HDND&UBND phéi hop cac Ban HDND x4 tham muu xdy dung
bdo céo danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac quy va du kién chuong
trinh cong tdc quy sau cua Thudng truec HDND xa.

3. Xay dung chuong trinh cong tac thang: Cham nhét vao ngay 10 hang thang,
Vian phong HDND & UBND phéi hop cac Ban HDND x4 tham muu xdy dung bao
céo danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac trong thang va du kién chuong
trinh cong téc thang sau cia Thuong truc HDND xa.

4. Xay dung chuong trinh cong tac tudn: Can ctr vao chuong trinh cong tac va
chi dao ctia Cha tich, Phé Chu tich HDND x3, Vin phong HDND&UBND tham muu
xdy dung chuong trinh céng tac tudn sau ctia Chu tich, Phé Chu tich HDND xi.

5. Trong qua trinh x4y dung chuong trinh cdéng tdc, Van phong
HDND&UBND xa phbi hop chit ché véi Vin phong Pang iy dé khong xay ra
tinh trang chong chéo gitta hoat dong gilra Thuong true Dang ty, Cha tich HDND,
Phé Chu tich HPDND xa.
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Diu 12. Theo dbi, danh gi4 két qué thye hién chwong trinh cong tic

Trén co s6 chuong trinh cong tic cua Thuong true HDND, dinh ky hang
thang, quy, 6 thang va nam, Van phong HDND & UBND tham muu xay dung béo
céo danh gia két qua thuc hién chuong trinh céng tac Thuong truc HDND xA.

Piéu 13. Thim quyén Ky vin ban
1. Chu tich HDND x4 ky céc van ban sau day:

a) To trinh, bdo céo, cong vén hanh chinh ctia Thudng truc HDND giri cip
ly, chinh quyén cip trén va HDND xa.

b) Cac vén ban thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich HDND xa quy dinh
tai Luat T chirc chinh quyén dia phuong ndm 2025 va tai cac van ban quy pham
phéap luat khac.

2. Pho Chu tich HDND xa ky thay Chu tich HDND x4 nhitng vin ban thudc
linh vyc duge Chu tich HDND xa phén cdng phu trach hodc Gy quyén.

3. Truong cac Ban HDND xa ky cdc vén bin cua Thudng true HDND khi ¢6
dy quyén, ky céc vin ban ctia cac Ban theo thdm quyén.

4. Pho trudng cac Ban HDND xi ky cdc van ban cta Ban do Trudng ban tiy
quyén hodc khi Trudéng ban di ving.

Piéu 14. Phat hanh, cong bd viin ban

1. Van phong HDND&UBND x& chju trach nhiém phdt hanh vin ban cua
HDND, Thuong trye HDND, cac Ban HDND xa ban hanh trong thoi gian khéng qua
hai (01) ngay, ké tir ngay van ban duoc ky; dam bao dang thua tuc, dung dia chi.

2. Vin ban quy pham phép luat do HDND x4 ban hanh phai dugc giri dén co
quan cip trén, cac co quan c6 thdm quyén gidm sat, cac td chirc, c4 nhéan c6 lién
quan tai dia phuong va cong bé dé nhan dan biét theo quy dinh tai Luat Ban hanh
véan ban quy pham phép luat.

3. Véan ban cia HPDND, Thuong truc HDND, cac Ban HDND x4 ban hanh
phéi dugc phén loai, luu trit mot cach khoa hoc va cép nhét kip thoi.

4. Chanh Van phong HDND & UBND xi ¢6 trach nhiém chi dao trién khai
viéc quan ly, cép nhat, luu trit, khai thac vdn ban phat hanh, vin ban dén cua
HDND, Thuong truc HDND x4 theo quy dinh cta phép luat vé van thu, luu trit va
Quy ché lam viéc cua Thuong truc HDND xa.

Chuong IV
CHE PO HOI HQP, CONG TAC POI NGOAL PI CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO
Piéu 15. Phién hop Thudng trwee HDND xi

1. Chuén bj va triéu tap phién hop



10

a) Thuong truc HDND x3, moi théng hop mot lan dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vy, tinh hinh thuc hién nghl quyet cua HDND, céc quyet dinh cua Thuong
trec HDND x&; xem xét cac y kién, kién nghi cta cir tri dé phan 4nh dén nganh
chtrc ning kiém tra, giai quyét va dé ra cac nhiém vu trong thdi gian téi.

Thoi gian triéu tdp phién hop do Chu tich HDND xi quyét dlnh Chu
tich HDND x4 chu tri phién hop Thuong truc HDND xd; khi Chu tich ving mat,
Phé Chu tich thay Chu tich chu tri phién hop.

b) Vén phong HDND&UBND c¢6 nhiém vu xay dung du thao bao cédo cua
Thuong tryc HDND x4, du kién chuong trinh va thanh phén phién hop, trinh Cha
tich HDND x4 quyét dinh.

2. Thanh phan dy phién hop

a) Thanh vién Thuong trye HDND xa phai tham du day du cac phién hop, néu
vang mit phdi bdo cao Chu tich HDND x4. Phién hop Thucmg trrc HDND x4 chi
duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong s thanh vién Thuong truc
HDND x4 tham du.

b) Ph6 Truong céc Ban ciia HDND x3, Vin phong HDND&UBND, dai dién
thu trudng co quan chuyén mén thuée UBND x3 duoc moi du khi ban dén van dé
¢ lién quan.

3. Trinh tu phién hop

a) Lanh dao Van phong HDND&UBND bdo c4o sé thanh vién tham du va
chuong trinh phién hop;

b) Chi tri diéu hanh phién hop;
¢) Bdo céo tinh hinh hoat dong trong thang cta Thuong truc HDND.
d) Bdo céo tinh hinh hoat dong trong thang clia cac Ban HDND.

e) Béo cdo két qua tlep cong dan; giai quyét cac kién nghi, don thu, khiéu nai,
td cdo cua cong dan.

g) Cac thanh vién thao luan.

h) Chu tich hodc Phé Chu tich HDND xa chu tri két luén.

4. Bién ban va théng bao két qua phién hop

a) Bién ban phién hop Thucmg truc HDND phal dugc ghi day du, chinh xac
cac y kién phat biéu, dién bién cta phién hop, y kién két ludn ctia chu tri. Bién ban

phai c6 chit ky xdc nhan cua Chu tri phién hop va luu hd so cia Thuong truc
HDND.

b) Lanh dao, chuyén vién Vin phong HDND & UBND duoc phan cong tham
du cudc hop trién khai viéc ghi bién ban va co trach nhiém tham muu két ludn cta

i

il
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chu tri phién hop, gl cac thanh vién Thuong truc HDND, céc 6 chirc, c4 nhan
lién quan biét, thuc hién. Ddng thoi bdo cdo Pang iy va Thuong truc HDND tinh.

Diéu 16. TS chirc giao ban gita Thuong true HDND véi Céc To6 Pai biéu
HDND xi

1. Binh ky 03 thang ‘té chirc giao ban dé danh gia tinh hinh hoat dong cia
HDND xa trong quy va dé ra bién phap, giai phdp dé t6 chire cac hoat dong cua
HDND trong quy dén dat hiéu qua hon.

Thoi gian t6 chirc giao ban, hoi nghi do Chu tich HDND quyét dinh. Chu
tich HDND chu tri cac cudc hop giao ban; khi Chu tich véng mat, Pho Chu tich
thay Chu tich chu tri phién hop.

2. Thanh Phén moi du hﬂ(_)p giao ban: Thuong truc HDND, Trudng, Phé 02
Ban HPND, T6 trudéng céc To dai bieu HDND, dai dién lanh dao UBND, Uy ban
MTTQ Viét Nam x4; lanh dao va chuyén vién Vin phong HDND&UBND x3 cé
lién quan.

3. Bién ban va thong bao két qua phién hop

a) Bién ban hop giao ban phai dugc ghi day du, chinh x4c cac y kién thao
luén, phat biéu ctia dai biéu, két luan cua chu tri. Bién ban phai c6 chit ky xac nhén
ciia Chu tri cudc hop va luu ho so ctia Thuong truc HDND xa.

b) Lanh dao, chuyén vién Van phong HDND & UBND x4 dugc phén cong
tham du trién khai viéc ghi bién ban va cé trach nhiém tham muu théng bdo kip
thoi bang van ban ve y kién két ludn cta chu tri, giri cdc thanh vién Thuong truc
HDND, cac Ban HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam, T Pai biéu HDND x4
va cédc co quan, don vi, cd nhan lién quan biét, thuc hién. Dong thoi bao cdo Pang
uy va Thuong truc HDND tinh.

Piéu 17. Trong viéc chuin bi, triéu tip ky hop HDND, Thwong trye
HDND xi c6 nhiém vu va quyén han:

1. Chu trl, phéi hop véi UBND, Ban Thuong trye Uy ban MTTQ Viét Nam va
cac co quan 6 lién quan ctia xa chuan bi du kién ndi dung, chuong trinh ky hop.

2. Quyét dinh trigu tap ky hop HDND, cong bé du kién vé thoi gian va noi
dung chuong trinh ky hop trén cic phuong tién théng tin dai ching dé nhan dan
biét cham nhét 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop thudng 18 va cham nhét 1a
02 ngay trudc ngay khai mac ky hop chuyén dé.

3. Chij t1, phéi hop véi Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam x& tong
hop y kién, kién nghi ctia cir tri & dia phuong dé béo céo tai ky hop.

4. Tong hop y kién chit vin cta dai biéu HDND xi va tong hop tra 10i chét
vén ciia UBND va céc nganh chirc nang cua xa.

5. Dén ddc céc co quan c6 lién quan gui tai liéu ky hop diing thoi han quy dinh.
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6. Phan cong cac Ban cia HDND xa thdm tra cac ndi dung trinh ky hop thudc
chirc ndng, nhiém vu cta Ban.

Didu 18. Trong vigc chii toa ky hop HDND, Thuong truc HDND xi c6
nhiém vy va quyén han

1. Piéu hanh céc phién hop theo chuong trinh d3 dugc HDND x4 thong qua;
de nghi HDND x4 diéu chinh chuong trinh khi cin thiét.

2. Du kién céc vin dé dua ra thao luén tai phién hop cia HDND x3 hodc tai
céc phién thao luan T6.

3. Bdo dam vigc thio ludn dan chy, tao didu kién dé cic dai bidu déng gop
dugc nhiéu y kién; lay biéu quyét vé nhiing vin dé con co y kién khac nhau. Danh
thoi gian thoa déng cho viéc chit van va tra 16 chét vin tai ky hop.

4. Chi dao Thu ky ky tong hop y kién cua dai biéu,

5. PBiéu hanh dai biéu HDND biéu quyét thong qua nghj quyét, bao céo, dé an.

Diéu 19. Cong tac ddi ngoai cia Thwong tree HDND

Khi ¢6 cdc doan cong tac, hoc tdp kinh nghiém cua cic don vi, dia phuong
dén lam viéc v6i Thuong truc HDND xd, Van phong HDND&UBND bio cédo Chi
tich hodc Phé Chu tich HDND x4 vé thoi gian va néi dung lam viéc; phbi hop véi
co quan lién quan chuan bj c4c didu kién phuc vu budi lam viéc.

Diéu 20. Pi cong tac

I. Cha tich, Phé Chu tich, Truong cac ban HDND x3 di cong téc hodc ving
mat tr mot (01) ngay tré 1én phai béo céo Thuodng tryc Pang dy. Phé Chu tich,
Trudng cac ban HDND x4 ngoai viée bao cdo Thuong truc Pang ty, phéi bao cdo
Chu tich HDND xa.

2. Pho trudng céc Ban HDND xi khi di cong tac hodic ving mit tir 0,5 dén 01
ngay lam viéc phai bao cédo Phé Chu tich HDND; di cong téc hodc ving mit trén
01 ngay lam viéc tré 1én phai bao cdo Chu tich, Phé Chi tich HDND, Truéng Ban
HDND xa.

Diéu 21. Ché d§ thong tin, bio cio

. Céc ban HDND, T6 dai biéu HDND thyc hién ddy di ché d6 bao cdo dinh
ky, dot xuét theo quy dinh ctia Thuong truc HDND.

2. Hang thang, quy, 6 thang, nam, UBND xa gui bdo co tinh hinh thuc hién
nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi, quéc phong - an ninh ctia xa cho Thuong truc
HDND x3 biét va theo dbi tinh hinh thyc hién nghi quyét ciia HDND xa.

3. Véan phong HDND&UBND xd ¢6 trach nhiém téng hop bao céo tinh hinh
thire hién nhi¢m vu cia Thudng truc HDND xa dinh ky (thang, quy, 6 thang va
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nim), béo cdo tdng két nhiém ky va cac bdo cdo dot xudt giri Thuong tryc HDND
tinh, Thuong truc Pang tiy; ddng giri cac thanh vién Thudng truc HDND, UBND,
UBMTTQVN x4, T6 Dai biéu HDND xa va céc co quan lién quan.
Chuong V
CONG TAC TIEP CONG DAN, GIAI QUYET CAC KIEN NGHI,
KHIEU NAL TO CAO

Diéu 22. Tiép cong din cia Thuwong truee HPND xa

Thyc hién theo Nghi quyét sé 759/2014/NQ-UBTVQHI3 ciia Uy ban
Thuong vu Qudc hdi khéa 13 quy dinh quy dinh chi tiét va hoat dong tiép cong
dan cuia céc co quan ctia qudc hoi, dai bidu quéc hoi, hdi ddng nhan dan va dai biéu
hoi ddng nhan dén céc cp va cac van ban khéc c6 lién quan.

Didu 23. Trong vigc tiép cong din, don doc, kiém tra va xem xét tinh hinh
gidi quyét cac kién nghi, khiéu nai, to cdo ciia td chire va cong dian, Thudng
trwe HDND xd ¢6 trach nhiém va quyén han

1. Té chirc va phén cong thanh vién ctia Thuong truc HDND, lanh dao cac
Ban HDND x4 tiép cong dan; tiép nhan cic don thu kién nghi, khiéu nai, té céo
cua to chirc va cong dén, dong thoi chuyén dén céc co quan, don vi ¢6 tham quyén
giai quyét theo quy dinh cia phép luat. Khi can thiét moi UBND x4 va cic co
quan, don vi c6 lién quan cung du tiép cong dan.

2. Gilp HDND x4 xem xét viéc giai quyét cac kién nghj, khiéu nai, té céo cta
td chirc va cdng dén cling nhu y kién phan 4nh va kién nghi cla cdc co quan thong
tin dai ching, co quan chirc ning khac c6 thdm quyén dbi véi hoat dong cua 7
HDND, dai biéu HDND x4.

3. Bén dbc, kiém tra cac co quan, don vi, c4 nhan c¢6 thdm quyén gidi quyét .-
kién nghi, khiéu nai, t§ c4o cta tb chirc va cong dén. Cac co quan, don vi, c4 nhan' 7 A
c6 thim quyén phai sém xem xét, giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo cla td fﬁ{
chirc va cong dan; ddng thoi bio cdo bing vin ban dé Thuong tryc HDND x4 biét =2
két qua giai quyét theo thdi han ludt dinh,

s

4. Béo céo va kién nghi voi Thuong true HDND, UBND tinh va cic co quan,
don vi cua tinh xem xét giai quyét céc kién nghi, khiéu nai, t§ cdo chinh dang, hop
phap ctia td chirc va cong dan.

Chuwong VI
HOAT DPONG GIAM SAT CUA THUONG TRU'C HDND
VA CAC BAN HDND XA

Pidu 24. Hoat dyng gidm sat cia Thwdng trweec HPND, cic Ban ciia
HDND xa

Thyec hién theo quy dinh tai Luat TS chic chinh quyén dia phuong, Luét hoat
dong gidm sit ctia Qudc héi va HDND, cic van bin huéng din ctia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi, Chinh phu va theo quy dinh khac ctia phap luit.
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Piéu 25. Trong viéc don dbc, kiém tra va giam sat UBND ciing cip va cdc
co’' quan nha nwéc ¢ dia phwong thye hién nghi quyet cia HDND xa, Thuong
trwe HDND xi ¢6 nhitng nhiém vy, quyén han sau day

1. Yéu cdu UBND x4 va cac cac co quan nha nudc ¢ dia phuong béo céo truc
tiép hodic bing van ban vé tinh hinh thuc hién nghi quyet cua HDND x4, thi hanh
céc bién phap can thiét dé bao dam thuc hién nghi quyét cia HDND xa.

2. T4 chuc kiém tra, giam sat viéc thlrc hién nghi quyét cia HDND xa céc ché
dg, chu truong chinh séch cia nha nude cip trén. Trong cong tac kiém tra, gidm sat co
thé giam sét theo chuyén dé mdi hoac tai kiém tra, glam sat. Trong truong hop cén
thiét trinh HDND x4 ra nghi quyét v& thuc hién cac kién nghi y€u cau sau gidm sat.

3. Khi phat hién c6 sai pham trong viéc thuc hién nghi quyét ctia HDND, gay
anh hudng nghiém trong den doi sdng cua nhan dan dja phuong thi Thuong truc
HDND x4 c6 quyén yeu cau UBND x4 hodc co quan nha nudc ¢ dia phuong ap
dung cac bién phap ¢ chidm dat hanh vi vi pham, xem xét, xit Iy va bdo cdo két
qua voi Thuong truc HDND x3.

Trong trudng hop can thiét, Thuong truc HDND xa c6 thé trinh ra ky hop gan
nhit ctia HDND x3 hoic triéu tap ky hop chuyén dé dé HDND xa xem xét, quyét dinh.
Chuwong VII
NHUNG PIEU KIEN CAN THIET CHO HOAT DONG
CUA THUONG TRUC HDND XA

Diéu 26. Phuc vu hoat dong ctia Thuong truwe HDND xi

I. Kinh phi hoat dong ctia Thuong tryc HDND x4 do Thuong truc HDND
trinh HDND x4 quyét dinh trong ngén sach hing nam cua x4, dam bao cho caq
hoat dong ctia Thuong truc HDND xa.

2. Thuong true HDND chi dao Vian phong HDND& UBND xi thuc hién viée quap
ly, str dung kinh phi hoat déng ctia Thuong truc HDND x4 theo quy dinh hién hanh.

3. Van phong HDND&UBND x3 dam bdo cac diéu kién phuc vu cho hoat
dong cia Thuong tryc HDND xA.
Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Thuong tryc HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam, céc Ban ciia
HPND, T dai biéu HDND va céc dai bieu HDND x4, cac co quan, don vi ¢6 lién
quan theo chitc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh té chirc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 28. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé nhiing diéu khoan chua phu hop,
Thudng trye HDND x4 sé& diéu chinh, bb sung cho phi hop./.




